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	Nombre del Procedimiento: PAGO A INSTITUCIONES PARTICIPANTES EN LOS PROYECTOS FONCI DEL INSTITUTO

	



Objetivo: El objetivo de este procedimiento es establecer los objetivos, componentes y pasos a seguir para el pago a las instituciones participantes en los proyectos del FONCI contratados en la institución.

Alcance: DCIT, Departamento de Gestión de Proyectos, Colaboración e Innovación (DGPCI), Dpto. Economía y Dptos. de Investigación
Referencia: ISO 9001-2008 Sistema de Gestión de la calidad.
Responsable:

El primer paso es establecer los subcontratos específicos entre el INCA y las Instituciones participantes en cada contrato FONCI. En estos subcontratos se especifican las tareas subcontratadas, así como el monto semestral y anual que reciben las Instituciones participantes por el cumplimiento satisfactorio de cada una de estas tareas. En el (Anexo 1) se presenta la proforma de estos subcontratos.

Cada jefe de proyecto – FONCI reflejará los montos a pagar semestral y anualmente a cada institución participante en el proyectos que coordina. Para esta información se utilizará el modelo distribución de monto entre instituciones (Anexo 2).

Después de ser confeccionado dicho modelo por los jefes de proyectos el mismo será enviado a la especialista en Gestión de Proyectos, la cual confrontará los valores reflejados en el modelo con lo planificado en el presupuesto contratado.

Con posterioridad en cada semestre el Jefe de proyecto elabora un Certifico(Anexo 3) en el cual ya partir de haber recibido la información contratada a la Institución participante, deje plasmado su consentimiento a que se le pague a estas Instituciones por su participación. Este certifico se hace después de que el J de Proyecto haya confeccionado su informe semestral a ser entregado al FONCI y forma parte de los documentos a elaborar y entregar por el J de Proyecto a la especialista del Dpto. en Gestión de Proyectos.
[bookmark: _GoBack]Si el modelo presentara alguna deficiencia la Especialista en gestión de Proyecto deberá citar al jefe del proyecto correspondiente para arreglar el modelo.
Una vez que el FONCI entregue al INCA el financiamiento correspondiente al cumplimiento del semestre en cuestión y con la autorización emitida por el J de Proyecto, se procede a informar a las instituciones participantes que pueden emitir la factura por el importe declarado por el jefe de proyecto en el Certifico correspondiente. 
A la vez se le comunica al departamento de Economía INCA esta gestión con fines de agilizar el pago correspondiente según previa facturación presentada por las Instituciones participantesy dicho pago se debe realizara más tardar 15 días después que llegue el financiamiento al centro.

Luego de recibir por parte de las instituciones participantes las facturas correspondientes, el Departamento de Economía procederá a pagarle a cada institución, llevando a gasto este monto en cada uno de los centros de costo de los proyectos. 
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