dificilmente conseguibles; Seria sorprendente que estuvieran registrados por
un solo consenso

3. para manifestaciones de cortesia o modestia en el presente; v.g. Desearia ha-
blar con ellos a solas. En este tipo de construcciones hay un grado de modestia
o cortesia, segin el tiempo verbal empleado; obsérvese quiero pedirle un favor
/queria pedirle un favor /querria pedirle... /quisiera pedirle... Querer, debery
poder en estos tiempos (presente, copretérito, pospretérito y pretérito de
subjuntivo) pueden alternarse, modificandose la gradacion modal; véase: puede
hacer un mayor esfuerzo /podia... /podria... /pudiera...

4. en la oracion principal de la ctausula condicional (apddosis), formas verbates en
/-ria/ y en /-ra/ son equivalentes y pueden sustituirse; v.g. Si pudiera venir, lo
escucharia (escuchara) mejor.

En el espafot actual se prefiere la forma en /-ria/ en este tipo de construccion; /-ra/
es mas literario. Los autores clasicos alternaban ambos indistintamente. La forma en
/-se/ no sustituye a /-ra/ en estos casos.

Entre los gramaticos existe un desacuerdo en cuanto al valor modal del pos-
pretérito. Para Bello (1995) y Gili Gaya (1994) es una forma del modo indicativo; para
otros, pertenece a un modo aparte: el condicional; otros mas to sefialan subjunti-
vo. Bello lo considera del modo indicativo pues 1) con el valor de pospretérito
/-ria/ puede depender de los mismos tiempos que el futuro de indicativo pero con
verbos de mandato o deseo o posibilidad sélo se admite el subjuntivo; 2) en ia
apodosis, /-ria/ y /-ra/ equivalen en tanto la segunda conserva su original valor
indicativo, de ahi que pueda alternarse con /-se/; v.g. Si aprobaran resultase no,
pero si resultaria(-ra).

Antepospretérito: refiere una accidn posterior a un hecho pasado y, al mismo
tiempo, anterior a otra accién; v.g. Afirmaron que cuando volviésemos habrian
contestado casi todo: habrian contestado es posterior a afirmaron y anterior a
volviésemos. También indica posibilidad, suposicion o concesién en et pasado; v.g.
Habrian terminado casi todo, pero les falto lo mds importante. En las oraciones
condicionales, se emplea en la apddosis; v.g. Si hubieran (o hubiesen) terminado,
habriamos continuado con la tarea siguiente (en el habla mexicana el antepos-
pretérito esta desapareciendo, se usa mas et antepretérito de subjuntivo: hubiéra-
mos continuado).

Dice Alarcos (1995) que en las Provincias Vascongadas y algunas comarcas veci-
nas, el pueblo usa el antefuturo hipotético en la prétasis: Si habriais recolectado
una muestra suficiente, el resultado seria vélido. Sefala este uso como paralelo al
del futuro hipotético simple; se debe a tos mismos motivos, y {0 rechaza el habla
culta. ,

B. Tiempos del modo subjuntivo

Refieren acciones hipotéticas, a diferencia del modo indicativo que sefala accio-
nes supuestamente reales. Por su caracter de irrealidad denotan imprecisamente
al tiempo. En ellos predominan los significados modales: irrealidad, duda, deseo,
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posibilidad, etc. Son tiempos relativos pues la nocion temporal que expresan gene-
ralmente depende del tiempo en que se encuentre el verbo de la oracién principal;
v.g. Espero que resulte. EL nimero de formas verbales del subjuntivo es menor que las
indicativas, por lo que no existe una equivalencia absoluta entre los dos sistemas y
entonces ta nomenclatura del subjuntivo es convencional. Las formas subjuntivas de
futuro y antefuturo tienen un uso muy restringido en la actualidad.

Presente: hable conlleva una idea temporal presente-futuro, que no pasado, con
respecto al tiempo del verbo principal; v.g. Le pido que hable. Este significado futuro
explica que se use esta forma verbal en lugar del futuro de indicativo en las oracio-
nes temporales; v.g. Cuando hable, le escucho sin interrupciones

1. a veces, en subordinacién el presente de subjuntivo sustituye al presente o al
futuro de indicativo para denotar un matiz de mayor eventualidad o incerti-
dumbre; v.g. Lo que descubramos probablemente nos compensard

2. como quedd supramencionado, sustituye al futuro de indicativo en las oracio-
nes temporales.

Pretérito: puede significar presente, pasado o futuro si se mide desde el momen-
to en que se habla; v.g. Le pedi que hablara(-se). Véase que manifiesta mayor incerti-
dumbre que el presente de subjuntivo. Puede terminar en /-ra/ o en /-se/, pero son
equivalentes mientras ambos conserven su valor de subjuntivo: hablara proviene del
indicativo (amaveram), cuyo valor mantiene cuando:

1. equivale a antecopretérito cuando se utiliza como arcaismo o dialectalismo.
Este es un uso restaurado por influencia literaria que se acepta debido a su
origen latino; v.g. Llamé por la angustia que anteriormente sintiera (habia
sentido)

. se utiliza con valor de pretérito de indicativo, lo que la Real Academia censura,
como uso afectado, periodistico y dialectal, por ser artificio sin sentido alguno;
v.g. La conclusion a que llegara ayer esta cdtedra

. la Academia también considera arcaizante y afectado equiparar cantaras con el
pospretérito, pues se emplea en la apddosis, donde actualmente es mas comin
/-ria/; v.g. Si resultase positivo, se lo comunicara (o comunicaria)

. con significado potencial o de modestia, equivale a /-rfa/; v.g. Pudiera esforzar-
se menos; Quisiera que analizaran el caso.
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Posee valor de subjuntivo, alternandose ambas formas:

1. en la protasis de la oracion condicional
2. como suplentes del futuro de subjuntivo; v.g. Er caso de que sintiera {sintiese ¢
sintiere)...

Antepresente: significa una accién anterior con valor de pasado; v.g. Quizds he-
mos conjeturado mucho, no lo sabemos atrn. lgunos casos implica un valor de
antefuturo v, en México, con este valor puede reemplazar al presente de subjuntivo;
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v.g. Esperamos se haya descubierto para el decenio siguiente; Ojald haya respondido
(responda) segun las expectativas.

Antepretérito: comunica posibilidad en et pasado, una hip6tesis pretérita, acaba-
da, irreal; v.g. Hubiera podido resultar mal. Se emplean ambas formas en la protasis,
mas en la apédosis solo con la compuesta en /-ra/. Si hubieran(-sen) estado presen-
tes, se hubieran (que no hubiesen) percatado de {a magnitud real.

Futuro y antefuturo de subjuntivo: el futuro simple de subjuntivo enuncia el
hecho como no acabado, y siempre como contingente; hoy sdto se usa en la {engua
literaria y en algunas frases hechas conservadas en el habla cologuial. La forma com-
puesta expresa accion acabada y contingente; se usa en la lengua clasica mucho
menos que el futuro simple, en oraciones condicionates, temporales y de relativo.

Mientras algunos gramaticos lo dan por un hecho, la Real Academia reprueba que
estas formas no se empleen mas y, en cambio, las sustituyan pretérito de subjuntivo
y antepretérito de subjuntivo, respectivamente {(Gramatica, 434 c). Hablare y hubiere
hablado s6lo permanecen en algunas frases hechas (v.g. Sea como fuere) y en el
léxico juridico.
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ANEXO 3: Reglas de concordancia*

La concordancia es la igualdad de género y nimero que debe existir entre sustantivo
y adjetivo, ¥ la igualdad de nimero y persona entre sujeto y verbo. Las leyes grama-
ticates son expresion de relaciones psiquicas a las cuales tratan de ajustarse. Pue-
den surgir discordancias con un fin estético pero, como Bello (1995) recomienda, se
m:mm.mﬁm atenerse a la concordancia estrictamente gramatical.

|. Del verbo con el sujeto

Regla general: cuando el verbo se refiere a un solo sujeto, concuerda con &l en
pumero y persona; v.g. El paciente sz.:&/ intranquilamente.

B Con sustantivos colectivos {gente, muchedumbre, nimero, multitud, infi-
nidad, pueblo, vecindario, y asi), el verbo puede concordar en plural; v.g.
Acudieron al examen multitud de participantes. El caracter mas o menos hete-
rogéneo o indeterminado de los individuos a que se refiere el colectivo es lo
que favorece o delimita su concordancia en plural.

@ Si el colectivo aparece modificado por un complemento con de + sustantivo
que especifica los individuos del conjunto, el verbo puede ir en singular 0 en
plural; v.g. Un grupo de participantes mexicanos americanos se reunio (reunie-
ron) en la sala de pruebas.
Cuando sustantivos como mitad, parte, resto, tercio y asi, se aplican a un con-
junto, el significado de fraccién que ellos implican permite fa concordancia en
plural; v.g. La mitad del grupo sobresalié (sobresalieron) en cuanto a resistencia
fisica. Sin embargo, si el colectivo aparece con un adjetivo o complemento
que refuerza la singularidad gramatical, el verbo va en singular; v.g. La mitad
unida del grupo sobresalid...

La distancia que separa al verbo del sustantivo colectivo (sujeto) tambien favo-

rece la concordancia en plural, especialmente en el habla, por otvido de la

forma gramatical empleada en el primer elemento, y sobre todo cuando las
patabras entre sustantivo y verbo son muchas; v.g. £{ equipo, luego de tan
estimulante logro, exhorté af resto.

% Las oraciones atributivas (de predicado nominal), en las gue un colectivo figura
como sujeto o predicado nominal, el verbo puede ir en plural si en el otro
elemento también se encuentra un sustantive o adjetivo plural; v.g. £1 resto
eran nifios con mayor nimero de disfunciones familiares varias.

@ También con los pronombres neutros, cuando tienen un sentido colectivo, en
oracién atributiva o de predicado nominal, con un elemento en plural, puede ir
en plurat; v.g. Lo demds eran problemas escolares.

N de trad. - Gili Gaya, S. {1964). Concordan
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B Asimismo, la presencia de un predicado nominal (o atributo predicativo, como
se denomina al predicado de un verbo copulativo: ser, estar o parecer) en plural
favnrece la concordancia plural con el verbo; v.g. £l auditorio parecian maes-
tros y padres-de familia.

B A veces la discordancia (falta de concordancia) puede ser detiberada, por
ejemplo:
~cuando uno se dirige a un sujeto singular con verbo en plural

a) para involucrarse amablemente en la actividad o estado de su interfocu-
tor; v.g. ;Cémo nos sentimos hoy?

b) para indicar ironia; v.g. Asi que eso creemos

) en ocasiones se intenta con ello disminuir {a responsabilidad diluyéndota
en una pluralidad ficticia (de ahi que en este Manual de estilo se reco-
miende a los autores no emplear el plural de cortesia o el mayestatico);
v.g. No nos hemos cuidado lo suficiente, ;verdad?

—cuando se usa el plural de modestia y el plural mayestatico.

Regta general: cuando el verbo se refiere a varios sujetos, debe ir en plural. Si
ocurren personas verbales diferentes, la segunda persona es referida a la tercera, y
la primera a todas; v.g. El paciente, su médico y yo hablaremos sobre su estado; Usted
y su esposa vendrdn a verme juntos.

Pluralidad gramatical y sentido unitario

® De igual manera que un colectivo puede ser analizado en sus elementos com-
ponentes, a veces, cuando varios sustantivos que funcionan como un sujeto se
consideran asociados, como un todo, el verbs puede concertar con ellos en
singular; v.g. El tono v velocidad de su discurso connota un estado de dnimo
peculiar.

B Si disociamos los sustantivos anteponiendo a cada uno de ellos el articulo
o un demostrativo, la concordancia en plural se considera casi obligatoria;
v.g. El tono y la velocidad de su discurso connotan un estado de dnimo
peculiar.

B Cuando varios infinitivos, en su catidad de sustantivos, pueden reunirse funcio-
nando como sujeto, sobre todo si no llevan articulo o si solo un articulo se
antepone al primero de ellos, pueden concordar con el verbo en singular; v.g.
(El) beber, fumar y no dormir repercute(-n) en su desempefio.

®| Pero si se antepone el articulo a cada infinitivo, o si lo significado por ellos se
considera opuesto, se rompe la unidad del conjunto y predomina la concor-

~ dancia en plural; v.g. El beber, el fumar y el rio dormir repercuten en su desem-
pefio.

® Cuando aparecen dos o mas pronombres demostrativos neutros en la. funcién
de sujeto, son equivaientes y el verbo concuerda con ellos en singular; v.g. Esto
y lo dicho con anterioridad aumentd su depresion.
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B Sin embargo, si con el neutro se junta un mascutino o un femenino, es
admisible la concordancia en plural; v.g. Esto y la alimentacién deficiente
produjeron (produjo) la recaida. (La diferencia de géneros, subrayada por
tos distintos articulos o demostrativos, favorece aqui la disociacién de los
sujetos.)

Posici6n del verbo respecto a varios sujetos
@ Si el verbo va después de los sujetos, como la pluralidad resulta visible y proxi-
ma, se prefiere el verbo en plural; v.g. Madre e hija presentaban la misma
conducta ante los hechos acaecidos.

Pero si el verbo precede a los sujetos existen mas posibilidades de gue concierte
con el primer sujeto y no con todos; v.g/ Causé a todos los presentes admiracion
la elocuencia, su expresion corporal y la respuesta en si. (Se ha producido ya un
andlisis de los sujetos que intervienen en la accidn, el cual impone la pluralidad
salvo en casos muy excepcionales; todo depende, pues, de si la totalidad de la
representacion ha estado presente en el momento de proferir el verbo, o de si los
sujetos han ido apareciendo en la mente del que habla después de haber enuncia-
do el verbo.)
® Cuando el verbo va entre varios sujetos, concierta con el sujeto mas proximo;
v.g. La objetividad me obligaba, y nuestra responsabilidad sobre los participan-
tes, a prevenirlos con antelacion.

Mas no sucede asi con los sujetos coordinados copulativamente, en los que la posi-
cién del verbo es importante para la concordancia; v.g. La objetividad, nuestra
responsabilidad sobre los participantes y la posible respuesta me obligaban a preve-
nirlos. '

A las mismas normas se somete la concordancia del verbo con varios sujetos
entazados por la conjuncion ni. En efecto, si el verbo sigue a los sujetos, concierta
con ellos en plural; v.g. Ni el rechazo ni la timidez ni el fracaso inicial pudieron
vencerle. Si el verbo precede, puede concertar con todos en plural, o sélo con el
mas proximo; v.g. No lo vencié (o lo vencieron) ni el rechazo ni la timidez ni el fracaso
inicial.

En los casos en que los sujetos estan coordinados con una conjuncion disyuntiva
(nexos o, u), la concordancia o no concordancia del verbo con los sujetos puede
expresar un matiz de estilo, dependiendo de como se percibe la disyuncién:

— cuando no hay concordancia se recalca la diferencia entre los dos términos de
la disyuncidn y se hace visible la exclusion de uno de ellos {generalmente
mediante pausa o coma); v.g. Le angustiaba el espacio cerrado, o sus brillantes
colores.

— cuando hay concordancia se debilita la idea de exclusién y es indiferente que
sea uno u otro término de la disyuncion; v.g. Le angustiaban el espacio cerrado
o0 sus brillantes colores.
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il. Del adjetivo con el sustantivo

Regla general: cuando el adjetivo se refiere a un solo sustantivo, concuerda con él
en género y nimero; v.g., El examen resulté...; Los exdmenes resultaron...

A veces el adjetivo no concuerda con el género gramatical del sustantivo, sino

con el sexo de la persona a la que él se refiere, asi en los siguientes casos:

& los titulos y tratamientos como usted, seforia, excelencia, eminencia, van con-
certados con adjetivo masculino o femenine segin el sexo de (a persona a que
se aptican; v.g. Usted parece estar ansioso (ansiosa). Pero si el adjetivo forma
parte del titulo, concuerda con él en género gramatical; v.g. Su Excelentisima
Serioria

® cuando una persona aparece designada con un sustantivo distinto al de su
sexo, los adjetivos pueden concordar con éste; v.g. Esa criatura se encontraba
pdlido y delgado.

La aposicion y las denominaciones familiares, carifiosas o irénicas del tipo vida
mia, corazon, luz de mis ojos, etc., no impiden la concordancia con el sexo de la
persona a la que se aplican. ’

B Los sustantivos colectivos (nimero, gente, pueblo, etc.), a causa de la idea de

pluralidad que encierran, cuando estan en singular pueden concordar con un
adjetivo en plural, sobre todo:

— cuando el colectivo aparece modificado por un complemento de + sustantivo
que especifica a las personas o cosas de un conjunto, designadas en plural,
cabe la concordancia en plural o en singular; v.g. Un grupo de participantes
africanos americanos

— cuando los sustantivos mitad, parte, y asi, se aplican a un conjunto de indivi-
duos, pueden concertar en singular o en plural; v.g. La mitad eran jove-
nes. La pluralidad viene sugerida por el plural que sigue a la preposicion de,
o por el significado de fraccion que estos sustantivos poseen.

® Responde a una fatta de concordancia deliberada el uso de demostrativos
neutros aplicados a personas para indicar menosprecio (tendencia peyo-
rativa cepsurable); v.g. Miren eso (cuando eso indica uno o varios indivi-
duos).

Regla general: cuando el adjetivo se refiere a varios sustantivos, va en plural. Si los
sustantivos son de diferente género, predomina el masculino; v.g. El marido y su
esposa parecian cansados.

Posicion del adjetivo respecto a los sustantivos
8 La concordancia general y mas recomendada por los gramaticos es que si el
adjetivo va detras de dos o mas sustantivos, concierte con ellos en E:_‘.m: v.g.
Cuitura y tradicion respetables.
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Sin embargo, a veces se dan casos con el adjetivo en singular, porque:

— solo interesa calificar al sustantivo mas cercano; v.g. Apariencia y conducta
singular

— depende del grado de cohesion que se perciba entre los sustantivos; v.g.
Habla y expresion corporal singulares.

8 Cuando el adjetivo va antes de tos sustantivos, generalmente concierta con el
mas préximo; v.g. Somnoliento rostro y reflejos; cf. Estudié su reciente propues-
ta y justificacion, Estudié su propuesta y justificacion recientes, Estudié su
propuesta y justificacién reciente. En el primer caso, el adjetivo califica a los

_dos sustantivos (se escucha raro ‘sus reciente propuesta y justificacion'); en el
segundo caso, si el adjetivo estuviera en singular, solo calificaria al sustantivo
mas cercano, o asi se tenderia a interpretar la oracién, como equivalente del
tercer caso.

7
Para algunos gramaticos, como el colombiano Cuervo, sefiata Alarcos Llorach (1995), la
concordancia en plural del adjetivo que precede a dos o mas sustantivos resulta
amanerada o pedantesca; v.g. sus propuesta y justificacion.

Referencias consultadas en espafiol:*

Alarcos Llorach, E. (1995). Gramadtica de la lengua espafiola (Real Academia
Espafiola, coleccion ‘Nebrijay Bello’). (7% reimpr.). Madrid, Espana: Espasa
Calpe.

Gili Gaya, S. (1994). Curso superior de sintaxis espafiola {15°. ed.). Barcelo-
na, Espana: Bibliograf.

Real Academia Espafiola (1989). Esbozo de una nueva gramatica de la lengua
espafiola (12° reimpr.). Madrid, Espafia: Espasa Calpe.

Zavala Ruiz, R. (1995). El libro y sus orillas. México: UNAM.

*N. de trad. Esta breve bibliografia se ha actualizado y se encuentra disponible en la mayoria de
las librerias importantes de la Ciudad de México.
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,Mmﬁ_o editorial dela APA

Cuando los editores o los compositores tipografos se refieren a estilo, usual-
mente no quieren decir el estilo de la redaccién; a lo que se refieren es al estilo
editorial —las reglas o principios que un editor observa para asegurar la presen-
tacién clara y consistente de la palabra impresa. El estilo editorial trata del
empleo uniforme de la puntuacién y de las abreviaturas, la construccién de
tablas, 1a seleccién de encabezados y la citacién de referencias, asi como
de muchos otros elementos que forman parte de todo manuscrito.

Al escribir para una publicacién, el autor debe seguir las reglas de estilo
establecidas por el editor para evitar inconsistencias entre los articulos de re-
vistas cientificas o los capitulos de un libro. Por ejemplo, sin reglas de estilo,
tres escritos diferentes pueden utilizar subtest, subprueba y Subprueba en el
mismo ejemplar de una revista cientifica 0 en un libro. Si bien el significado de
la palabra es el mismo y la eleccién de un estilo en vez de otro puede parecer
arbitraria (en este caso, subprueba serfa e! estilo electo por la APA), tales varia-
ciones en el estilo pueden distraer o confundir al lector.

Este capitulo describe el estilo requerido por las revistas cientificas de la
APA. Se omiten reglas generales explicadas en manuales de estilo de facil acce-
S0 y que contienen ejemplos de uso con poca relevancia para las revistas
cientificas de la APA. Entre las gufas generales de estilo editorial méas Gtiles se
encuentran Words into type (Skillin & Gay, 1974) y el Chicago Manual of Style
(University of Chicago Press, 1993); se utilizaron ambos en el desarrollo de esta
seccion originalmente en inglés; para la traduccién al espafiol se consultd la va
mencionada Gramdtica de la Real Academia (1981), también la obra Ciencia dei
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lenguaje y arte del estilo (Alonso, 1960); y el Diccionario gramatical y dudas del
idioma (Martinez Amador, 1985); otro libro que se recomienda ampliamente es el
Diccionario de tipografiay del libro (Martinez de Sousa,1995), ademas de los indis-
pensables escritos por Umberto Eco (1995) y Zavala Ruiz (1995) fichados en la
bibliografia, al igual que los otros textos antes mencionados. Los manuales de
estilo concuerdan mas de lo que difieren; donde existen desacuerdos, el
Manual de estilo, por fundamentarse en los particulares requerimientos de la
psicologia, adquiere prioridad en las publicaciones de la APA.”

Puntuacién

La puntuacién establece la cadencia de las oraciones, dice al lector dénde llevar
a cabo una pausa (coma, punto y coma, y dos puntos), detenerse {punto,
signos de interrogacién) o desviarse (raya, paréntesis y corchetes; Nurnberg,
1972). La puntuacién de una oracién comtinmente denota una pausa en el
pensamiento; los distintos tipos de puntuacién indican diferentes clases y ex-
tensiones de pausas.

3.07 Punto

Utilice el punto para finalizar una oracién completa. Para otros usos de los
puntos, véanse las siguientes secciones: Abreviaturas (seccién 3.27), Citacién
textual (secciones 3.36—3.39), Naimeros (seccién 3.46) y Referencias (capitu-
lo 4).

302 Coma

Use una coma

8 entre elementos (incluyendo antes de o e y en inglés; en espafiol se escribe
coma antes del nexo coordinante cuando los elementos se consideran inde-
pendientes entre si, para aclarar el sentido). (Véase la ‘seccidn 3.33 para el
uso de las comas en series listadas con niimeros o letras.)

ia altura, la profundidad o la anchura

*N. de trad. La gran cantidad de anotaciones hechas al original obedece, primeramente, como
en el capitulo 2 de este libro, a las enormes divergencias existentes entre el inglés y el espafiol;
la segunda razon es que se hatlaron algunas diferencias, a veces no pocas, entre la opinién de
las autoridades en lo que a algunas reglas de gramatica espafiola se refiere. Se ha preferido
mencionar las mas frecuentes; donde haya discrepancias, se recomienda a los autores llevar a
cabo una seleccién critica de las reglas por tas que deberan optar. De cualquier modo, lo
importante es que, en los casos donde las autoridades no hayan llegado a un acuerdo, la
eleccién de un estilo debera obedecer a una causa determinada {esto es, que no sea gratuita),
asi como también tal estilo debera llevarse a cabo uniformemente a lo largo de toda la obra.
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pero
en un estudio de Stacey y Newsomb (1991), y Bentler (1991)

® para resaltar una clausula no esencial o explicativa (recuérdense las
aposiciones explicativas), la cual es una oraciéon que embellece pero, si se
quitara, la estructura gramatical y el significado permanecerian intactos.

m.H interruptor A, el cual estaba en un panel, controld
el aparato de registro.

Se "encontraron diferencias significativas tanto para
las clasificaciones de tendencia al autocontrol,
F(3,132)= 19.58, p £ .01, est m°= .31 como para las
de tendencia al control por los demas, F(3,96)= 3.21,
p = .03, estmi= .09.

® para separar dos clausulas independientes unidas por una conjuncion.

Habia virutas de cedro cubriendo el piso, y se disponia
de papel para desmenuzarlo y construir el nido.

@ para resaltar el aflo en fechas exactas en inglés.

Bpril 18, 1992, was the correct date.

pero

April 1992 was the correct month.

En espafiol, la preposicion “de” suple a la coma, por lo que los ejemplos
aparecerian como:

La fecha correcta es 18 de abril de 1992.

pero
£l mes correcto fue abril ds 1292.
® para resaltar el afio en citas referenciales parentéticas.

(Patrick, 1993)
(Kelsey, en 1993, descubrid...)

® para separar grupos de tres digitos en la mayoria de los ntimeros de 1,000
o mavores en inglés; (respecto al espariol de México, se acostumbra separar
tos millares mediante espacios en blanco y sin signos de puntuacion), (véase
la seccién 3.48 para excepciones). )
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No use la coma

B antes de una clausula esencial o especificativa (vid. aposiciones especifi-
cas), esto es una clausula que delimita o define el material que modifica.
Remover una clausula tal alteraria el sentido de la oracién principal a la

que se subordina.

El interruptor gque detlene 2l aparato de registro tam
bién controla la luz.

® Entre las dos partes de un predicado compuesto.

Los resultados contradijeron la hipdtesis de Smith e
indicaron que el efecto no fue significativo.

® Para separar las partes de una medida.

8 afios 2 meses 3 min 40 s

Obsérvese que Martinez de Sousa (1995) escribe que, en espaiiol, la coma:
‘se emplea para separar los nombres en una oracion, salvo el Ultimo si esta
unido por una conjuncion... En este mismo caso puede dejarse coma antes de la
Ultima palabra, siempre que ésta se aparte un poco del género o sentido que
tienen las anteriores y por ello mismo parece que tuviera que haber una separa-
cidn. entre los términos: Se presentaron una mujer, un hombre, un nifio, y un
burro... La conjuncion y, aun cuando una oraciones o palabras, debe ir precedida
de coma en los siguientes casos... Cuando haya de evitarse anfibologia(:) Ha
caido una gran tromba de agua en Cordoba, y en Madrid, una gran nevada...
Suele ponerse coma después, antes, o antes y después, de las siguientes palabras
y frases: pues, ademds, mejor dicho, en resumen, en pocas palabras, resumien-
do, asimismo, entre tanto, realmente, en realidad, asi pues, no obstante, sin
embargo, es mds, mads atn, en una palabra, o sea, esto es, es decir, a saber, asi,
etc... En el caso de pero la requerira pospuesta, cuando preceda a un inciso: ...
pero, aunque mal, sabia leer, La voz pero tampoco llevara coma pospuesta cuando
preceda a oraciones admirativas o interrogativas’ {pp. 43-44).

2.03 Punto y coma

Utilice el punto y coma

® para separar dos clausulas independientes que no aparecen relacionadas
mediante una conjuncidn. .

Los participantes en =l primer estudic recibieron un
segunde no.
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® para separar elementos en aquellas series que ya contienen comas. ?.mmmm
1a secci6n 3.33 para el uso del punto y coma en series listadas mediante
nameros o letras.)

El orden de los colores fue rojo, amarille, azul; azul,
amarillo, rojo; o amarillo, rejo, azul.

(Davis & Hueter, 1994; Pettigrew, 1993)

Los principales efectos de la edad, F{1,76) = 7.86,p<. !
d =.09 (EMC = 0.19); la condicién, F(1,76) = 4.1
p =.05, ¢=.06; y la interaccidn de edad x condicid
F(1,76) = 4.96, p =.03, d =.07

Cabe incluir un tercer empleo para el espaiol mmmwﬁwmo por Martinez Amador
(1985): *En todo periodo de alguna extensién se pondra punto y coma antes de
{as conjunciones adversativas mas, pero, aunque, etc... Cuando la clausula sea
corta bastard una simple coma antes de la conjuncién; como en vendrd, pero
tarde; lo hizo, aunque de mala gana’ {p.583).

3.0% Dos puntos
Use dos puntos

m entre una clusula introductoria gramaticalmente completa (una que pue-
da mantenerse como una oracién) y la frase o cldusula final que ilustra,
extiende o amplifica la idea precedente. Si la clausula siguiente a los .%m
puntos es una oracién completa en inglés, mas muy pocas veces en mmwm:or
(véase la seccidn 3.12 dedicada a las mayusculas) comienza con mayhiscula.

Por ejemplo, Freud (1930/1961) escribié sobre dos im-
pulsos: el impulso hacia la unidn con otros ¥ 2l impul-
so egoista hacia la felicidad.

Ellos han concordado en el resultado: los partlcip
tes informados se desempefian mejor que los participan
no informados.

an-—
tes

En inglés, los ejemplos anteriores comienzan con letra mayuscula S_m_mm _.o
siguiente a tos dos puntos. En espaiol, lo que sucede a los dos puntos principia
con letra mindiscula, con excepciones como los casos mencionados en la Grama-
tica (1981) de la RAE: “En los decretos y sentencias, bandos <.w9.08m se ponen
dos puntos al final de cada motivo o fundamento de _m._‘mmo—:n_o? aunque éstos
van en parrafos distintos y principian con letra mayuscula. m: certificados-y
memoriales también se ponen dos puntos antes de clertos parrafos con letra
inicial mayUscula... Citando las palabras textuales, se .;ma ,am poner uow puntos
antes del primer vocablo de la cita, el cual suele principiar con B%cwe.:m.:
También se emplean dos puntos después det Muy sefor mio y otras expresiones
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semejantes con que suelen dar principio las cartas; v. g.: Muy Sr. mio, Sirvase
tomar a su cargo, etc.; Amigo mio: En contestacioén a la estimada de usted, etc.
Después de los dos puntos se escribe indistintamente con maytscula o con mi-
nuscula el vocablo que sigue” (pp. 513-514).

® en razones y proporciones.
La proporcidén (sal:agua) fue 1:8.
# en referencias entre el lugar de publicacién y la casa editorial.

Nueva York, EE. UU.: Wiley. St. Louis, MO, EE. UU: Mosby.

para indicar la palabra que se ha de entender suplida amzﬁwo de un mismo «m:ma.:.:
o en un principio de linea>>’ (p. 601). Obsérvese también lo escrito por Martinez
de Sousa (1995): "La Gramdtica académica y.otros autores aﬂ: mmmnm :QBUR al
signo menos (-). En tipografia se conoce mas E.m: con esta Ultima am:oa_mm.
cion. Wi Filete. (Se usa en México)” (p. 238). Martin Vivaldi (1974) apunta que “El
guién mayor, o raya, sirve para separar los elementos intercalados en una ora-
cién; representa un grado mayor de separacion ncm..mm dos comas que encierran,
por ejemplo, la oracion incidental. Los paréntesis sirven para separar, dentro de
una oracion, aquella misma especie de elementos SQ.am:nw._mm, pero con mayor
grado de separacion aun del que indican tos guiones. Es decir, que emplearemos
las comas, los guiones o los paréntesis, segln el mayor o menor grado de rela-

cién que tenga lo incidental con lo que estamos escribiende” (p. 28).

No use los dos puntos

. , . . o 06 Dobles comillas
8 después de una introduccién que no sea una oracion completa. 8.06

La férmula es r; = e + a

Obsérvense los siguientes principios ES, usos de las comillas dobles distin-
tos del material citado directamente de una fuente. Véase la seccién 3.36

para una discusién sobre el uso de las comillas dobles y sencillas en el material

Las instrucciones para la tarea fueron
La tarea de su grupo es ordenar los quince objetos en

términos de su importancia para la sobrevivencia de la citado.
tripulacién. Cuando su grupo haya llegado a un acuerdo,
indique su clasificacién en el espacio de abajo. Ponga

Use dobles comillas
el nimero 1 para el objeto mas importante, un nimero 2 para el .

sequndo mas importante y continle asi hasta llegar al numero
15, el menos importante. No le dé la misma clasificacién
a mas de un objeto; es decir, no se permiten empates.
Tiene 20 minutos para completar las clasificaciones.

® para introducir una palabra o una frase usada como comentario irénico,
como jerga o como expresion inventada. Use dobles comillas la primera .
vez que una palabra o frase sea usada; después, no utilice las dobles
comillas.

3.0 Raya

considerada conducta “normal”

1la variable “buen resultado”... la variable buen re-

Use la raya para indicar tinicamente una sibita interrupcién en la continuidad sultado [no se requieren dobles comillas después del uso inicial}

que tiene la oracién. Su uso excesivo debilita el fluir del material. (Véase tam-

bién la seccién 3.13 para el uso de rayas en los titulos.) pero

. , ; sn a8l A fi ta en cursivas
Estos dos participantes —uno del primer grupo, uno del Sujetos s=n el grupo peguefio [pequerio se ano

segunde~ fuercn examinados por separado.

Dice Martinez Amador (1985) que la raya es ‘un signo de puntuacién, algo mas
targo que el guion, y que, segin la Gramdtica (1981) de la Academia (543 a), <<lo
es de dialogo o de separacidn de palabras, clausulas o parrafos... Se emplea en
los didlogos, como puede verse en el ejemplo siguiente: <<Maravillado el capitan
del valor de aquel soldado, le mando6 venir a su presencia y le dijo —;Como te
llamas?— Andrés Pereda, contesto el valiente>>, etc. Empléase también al princi-
pio y al fin de oraciones intercaladas completamente desligadas, por el séntido,
del periodo en que se introducen: <<los celtiberos —no siempre habian de ser
juguete de Roma— ocasionaron la muerte de dos Escipiones>>... Sirve también
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para prevenir una lectura equivocada: aqui significa la designaci6n de
un grupo, no el tamafio del grupo. Véase tambi¢n la secciébn 3.19 para
otros usos de las cursivas.]

m para resaltar el titulo de un articulo o de un capitulo en un periddico o en
un libro cuando éste se menciona en el texto. (Los titulos en 1a lista de
referencias no se encierran entre comillas; véase 1a seccién 4.10.)
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® para reproducir el reactivo de una prueba o las instrucciones literales
dadas a los participantes.

El primer reactivo de completamiento fue “podria espe-

’”

rarse que .

Si las instrucciones son extensas, resiltelas en el texto mediante un formato en
bloque y sin dobles comillas. (Véanse las secciones 3.34, 3.36 vy 5.13 para una
discusién sobre el formato en bloque.)

No use dobles comillas

& para identificar los rangos de una escala. En vez de ello, anételos en cursivas.

Nosotros clasificamos las unidades en una escala que va
de 1 (todo el tiempo) a 5 (nunca).

® para citar una letra, palabra, frase u oracién como ejemplo lingiiistico. En
vez de ello, anote el término en cursivas.

El aclard la distincién entre ademds vy mds alls.
® para introducir un término técnico o clave. En vez de ello, utilice cursivas.

El término presupueste base-cero aparecid frecuente-
mente en el discurso.

Ella lo comparé con metaandlisis, el cual se describe
21 la siguiente seccidn.

® para poner en entredicho. No use ningiin signo de puntuacién con tales
expresiones.

Incorrecto:
El maestro “premid” z la clase con fichas.
Correcto:
El maestro premié a la clase con fichas.
3,07 Paréntesis
Use paréntesis

B para resanar elementos estructuralmente independientes.

Los modelos fueron significativos (véase la figura 5
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{Cuando una oracién completa se encierra entre parén-
tesis, coloque la puntuacién de la oracién dentro de
los paréntesis, como ésta.) Si sélo una parte de la
oracién aparece encerrada entre paréntesis (como ésta),
situe la puntuacién fuera del paréntesis (de sste modo).

®m para resaltar citas referenciales en el texto (véanse las secciones 3.94—

3.103 y el Apéndice D para una mayor discusiéon sobre las citas referenciales
en el texto).

Dumas y Doré (1991) informaron

se describe por completo en algin otro sitic (Hong &
0"Neil,1992)

@ para introducir una abreviatura.

efecto en la respuesta galvanica de la piel (RGP)

m para resaltar letras que identifican los puntos enumerados en una serie
‘dentro de una oracién o parrafo (véase también la seccién 3.33 sobre

cdmo seriar).

Las &reas tematicas incluyeron a) sinénimos asociados con
interacciones culturales, b) descriptores para la
membresia en grupos étnicos y <) sintomas y consecuen-
cias psicoldgicos asociados con la adaptacién bicultural.

B para agrupar expresiones matemaéticas (véanse también las secciones

3.09 y 3.60).
(k = 1)/ (g ~ 2)

para encerrar la frase o el nmero de pégina de una cita directa (véase
ademas la seccién 3.39).

La autora declard, “El efecto desaparecid en minutos”
(Loépez, 1993, p. 311), pero ella no dijo cudl efecto.

Lépez (1993) hallé que “el efecto desaparecid en minu-
tos” (p. 311).

para encerrar nameros que identifican férmulas y ecuaciones desplegadas
Z,, = oM., + f.+ g, * g.. (1)

para encerrar valores estadisticos.

fue significativo (p < .035;
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® para encerrar grados de libertad
t(75) = 2.19
F(2, 116) = 3.71

No use paréntesis
® para encerrar material incluido entre otros paréntesis.

(E1 Beck Depression Inventory [BDI])[el uso de corchetes
evita los paréntesis anidados]

fue significativo, F(4,132) = 13.62, p < .01.
# en forma consecutiva

(e.g., el pesimismo defensivo; Norem & Cantor, 1986)

3.08 Corchetes
Use corchetes

m para encerrar material parentético dentro del que ya se encuentra entre
paréntesis.

(Los resultados para el grupo control [n = 8] son tam-
bién presentados en la figura 2.)

Excepcidén 1: no use corchetes si el material puede resaltarse facilmente con
comas sin confundir el significado:

Innecesario:

(como Imai [1990] concluyd postericrmente)
Mejor: |

(como Imai, 1990, coencluvé posteriormente)

Excepcion 2: en material matematico, la ubicacién de corchetes y paréntesis
es inversa; esto es, los paréntesis aparecen dentro de corchetes. (Véase la sec-
cién 3.60 para una discusién més amplia sobre los corchetes en las ecuaciones.)

® para encerrar material insertado en una cita dicho por una persona que no
es el autor original.

“cuando
otros} se
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No use los corchetes
® para resaltar estadisticas que ya se incluyan entre paréntesis.
resultd significativo, F(1,32) = 4.37, p < .05.
no
résultd significativo, (F[1,32) = 4.37, p < .05).
resulté significativo, [F(1,32)= 4.37, p < .05).

para Zavala Ruiz (1995), ‘Acaso no estorbe decir que resulta una especie de
jerarquia entre las comas, los guiones, los paréntesis y los corchetes: [(~, ,—)]’
(p. 314). ,

309 Barra
Usted puede emplear una barra (también llamada diagonal)

® para aclarar la relacién en la cual aparece alguna palabra yuxtapuesta
(formada por términos unidos mediante guion; véase la seccion 3.11 sobre el
guién).

la condicién de clasificacién/juicio-similitud
la comparacidn aciertos/alarmas-falsas
® para separar el numerador del denominador

XY

® para indicar por con el fin de separar unidades de medida acompafiadas
de un valor numeérico.

0.5%s 7.4 mg/kg
pero

l1a luminancia se mide en candelas por metro cuadradoe
® para resaltar los fonemas.

o/

® para citar en el texto un trabajo vuelto a publicar.

Freud (1923/1961)
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No use una barra
® cuando una frase debe ser méis clara
Cada nifio entregd la pelota a su madre o cuidadora.
no
Cada nifio entregd la pelota a su madre/cuidadora.
E para comparaciones simples. Utilice el guioén en lugar de la barra.
confiabilidad test-retest
no v
confiabilidad test/retest

® mas de una vez para expresar unidades compuestas. Utilice balas o puntos
centrados y paréntesis tanto cuanto sea necesario para evitar la ambigiie-

dad.
nmolehr-temgt
no

nmol/hr/mg

Ortografia

370 Ortografia preferible

El Merriam-Webster’s Collegiate Dictionary es la referencia de ortografia
estandar para las revistas cientificas y los libros de la APA. Esto para el inglés; en
cuanto al espafol, el Diccionario de la lengua espariola (1984) de la Real Academia
Espafiola —vid referencias— es nuestra autoridad en la materia®. Si una palabra no
se encuentra en el Webster’s Collegiate, consulte el més amplio Webster’s Third
New International Dictionary para el inglés; sobre el espaiiol se recomienda el
Diccionario de uso del espafiol (1988) de Maria Moliner. Si el diccionario pro-
porciona una opcién, elija la primera ortografia dada; por ejemplo, escriba
restaurante mejor que restordn; prefiera asi hartazgo o hartazén al barbarismo
hartazo, por ejemplo.

Constiltese www.apastyle.org para la informacién mas reciente.

! Los diccionarios no constituyen una guia efectiva en cuanto a la rapida proliferacién del
vocabulario de la Internet y de la World Wide Web. La décima edicién del Merridm-Webster’s
Collegiate, por ejemplo, especifica £-mail como la forma preferida. pero el término es ahora

tan usual que por lo general se escribe e-mail o inclusive email (la APA en la actualidad
emplea e-mail). En esparcl se utiliza de manera indistinta correo electronico o el inglés e-mail.
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Las férmulas plurales que tienen algunas palabras con origen griego o latino
pueden ser probleméticas; a continuacioén aparece una lista de la ortografia
propia y preferida para algunas de las més comunes. Se recuerda a los autores
acerca de que sustantivos en plural rigen verbos en plural.

»,

— Hay términos que se pluratizan sélo agregandoles la terminacion *-s” o "-es™:

Singular Plural
referéndum referéndums

— Hay términos cuya forma Eca\ﬂ es igual a su forma singular

Singular Plural
biceps biceps
forceps forceps

— Hay términos cuya forma plural puede coincidir con su forma singular o bien
variar, y ambas formas son aceptadas:

Singular Plural
déficit déficit, déficits
superavit superavit, superavits

— Y los hay que carecen de forma singular:

Singutar Plural
exequias
maitines
manes
veras (contrario de “burlas”)

377 Guion

El término del inglés hyphenation se refiere a la unidn o separacién de palabras
mediante un guion. Debido a que la construccion de palabras compuestas es mas
frecuente en inglés que en espanol, se especificara primeramente el empleo del
guion en este idioma; obsérvese que el guidn es distinto tanto a raya cuanto a
barra. El guidn ‘denota la palabra incompleta, y como es sabido consiste en una
rayita horizontal que se pone después del primer elemento de una voz que se
separa al final del renglén... También se emplea este signo, como en otras len-
guas, para separar los elementos de una palabra que no han llegado a formar
soldadura, como franco-prusiano, germano-soviético, teérico-prdctico, etc.’
(Martinez Amador, 1985, p. 327). Dice Vivaldi {1974) que ‘también se usa en
determinados compuestos: por ejemplo, cuando se quiere indicar oposicion y no
fusion. Asi, hispano americanc, sin guién, es el nativo de uno de los paises de la
Ameérica donde se habla espafiol; hispano-americano, con guién, puede referirse
a un conflicto entre Espaia y América, como, por ejemplo, la guerra de 1898’
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(p. 28). Martinez de Sousa (1995) reitera que el guidn ‘sirve para unir dos partes de
un término compuesto (critico-bibliogréafico) y para indicar que una palabra no
cabe completa en una linea, por lo cual se divide por silabas; en este caso tam-
bién se llama, entre tipdgrafos, division. Sostienen algunos autores que el guidn,
colocado entre dos cifras, equivale a la preposicion-a y a la conjuncién y. Por
ejemplo, paginas 40-54 (es decir, de la pagina 40 a la 54, inclusive). El enuncia-
do no es exacto, puesto que no se hacen distingos, ya que si también equivale a
la conjuncion y, ;por qué no leer 40-54 como 40 y 547 EL gui6n en este sentido s6lo
debe usarse como equivalente a la preposicion a, nunca a la conjuncién y, porque
entonces podria escribirse <<pp. 20-21>> en lugar de, como es correcto <<20 y
21>> 0 <<20, 21>>, puesto que al no haber paginas intermedias entre la 20 y
la 21 no debe unirse con guidn, cuya mision aqui es la de sustituir a las paginas que
van correlativas entre la primera y {a Gltima’ (p.128). Nétese que ta Gramdtica
de la Real Academia afirma que "Cada vocablo de por si, ya simple como guardia,
poner, ya compuesto-como salvaguardia, reponer, se ha de escribir aislado, o con
entera separacion del que le preceda o siga. En la escritura hay muchas veces
necesidad de dividir una palabra, y entonces se debe observar lo siguiente’, a
continuacion se listan en el texto citado las reglas para dividir una patabra cuan-
do no cabe en el rengldn o linea y entonces hay que separarla mediante guidn.
Mas el uso de este signo de puntuacion que aqui nos interesa es el resumido por
Zavala Ruiz (1995) como el de ‘unir las partes de un vocablo compuesto cuyo
sentido suele denotar oposicién o contradiccién: ...la guerra anglo-argentina;
contraste o complementariedad: Instituto mexicano-cubano... Puesto entre dos
cifras sustituye a la preposicion a: véanse las pdginas 40-57; constltense los
capitulos HiI-1V. Segiin Don Julio Casares, pueden separarse con guion los prefi-
jos con que se componen vocablos y locuciones de reciente acunacion, pero debe
tenerse presente que et uso hara de esas locuciones una sola voz: es cuestion de
tiempo. Asi, en época mas o menos reciente se escribié auto-dominio, hiper-
sensible, para-estatal, que hoy se han simplificado y han quedado en autodominio,
hipersensible y paraestatal. La experiencia ensefia que en materia de guion
conviene mas recordar algunas normas negativas, es decir, de cuando no debe
usarse este signo... No debe emplearse para separar los componentes de gentilicios
que constituyen una realidad geografica, historica o potlitica permanente:
hispanoamericano, francocanadiense, angloamericano. No debe emplearse para
separar los adjetivos que forman compuestos que se usan comdnmente:
socioeconomico, fisicoquimico, etc. No debe separar tampoco los prefijos con
que se componen locuciones de formacion reciente pero que se emplean como
voces simples: seudoprofeta, inframundo, superdotado, etc... un punto contro-
vertido: {as palabras que se forman con la preposicion inseparable ex o con el
prefijo o preposicion inseparable pro. Bulmaro Reyes Coria apunta: Ciertos
nombres adoptan, separada, la preposicion ex, para indicar que su significado
dejé de ser en la persona de quien se habla, y luego de ofrecer algunos ejem-
plos advierte: “Es frecuente que estos nombres se hallen escritos de .dos dife-
rentes maneras, incorrectas ambas, como: ex-alumno o exalumno... deben es-
cribirse dos vocablos separados, pero sin guion”. Acaso con el tiempo deje de
considerarse error unirlos a las voces que anteceden (Martin Alonso [1960] da
entrada, en su Diccionario del espaiol moderno, a profeminista, pero no a mu-
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chos otros términos que se teen en diarios y revistas: proimperialistas..., etc.).
Otro tanto ocurre con exministro, exprovincial y demas... sin embargo, el
uso cada vez mayor probablemente acabe por abrir las puertas de los dic-
cionarios académicos a la simplificacion —a ta unién— de estas voces yuxtapues-
tas. Por lo pronto, escribase ex alumno, ex presidente, pro franceses’ (pp.
311-312).

Hay una opinion mas, que habremos de observar a lo largo de este capitulo.
Miguel Angel Guzman (1997), en el Material diddctico de su Curso-Taller Edito-
rial, escribe: ‘el primer error consiste en separar mediante guidn corto o divi-
sién de palabras prefijos que, en espafiol, a diferencia del francés, son parte de
la misma palabra compuesta o derivada: premoderno (no pre-moderno),
antiintelectual (no anti-intelectual), reelaborar {(no re-elaborar), semifijo (no
semi-fijo)’. Por etlo se sugiere, como sostiene Seco {1973), a diferencia de la
Academia, la forma exdirector, exdiputado, exalumno, exURSS, y no ex separa-
do, como preposicion: per capita.

Asi: no violencia (no+violencia), pro derechos humanos (pro+derechos huma-
nos), no dialéctico (no+dialéctico). :

Las palabras compuestas se conforman generalmente por un primer término
contracto o apocopado (que va siempre en masculino, singular y sin tilde) y otro
desarrollado o completo, en el que recaen género, nimero y titde, en su caso. Estas
palabras compuestas constituyen en si una sola palabra: austrohlngaro, ibero-
americano, trigésimosegundo, italoamericano, latinoamericano, sociopolitico,
judeocristiano, psicosocial.

Las palabras yuxtapuestas se constituyen por la reunién de dos o mas terminos
completos, desarrollados —no necesariamente opuestos— unidos por un guidn:
austriaco-hiingaro, ibérico-americano, italiano-americano, politico-social, judio-cris-
tiano, -psicolégico-social, tedrico-critico, econdmico-social, curso-taller. Por lo
general, llevan el género y ntimero tos segundos términos: estudios tedrico-criticos,
marineros italiano-americanos, los curso-talleres, epistolas judio-cristianas; pero
no siempre: buques-tanque, hombres-rana. Como se aprecia, los términos
ltevan las tildes que les correspondan, es decir, en tas palabras compuestas
tiende a apocoparse el primer término, mientras gue en las yuxtapuestas se
conservan mas completas. En realidad, yuxtapuestas y compuestas son sinéni-
mos, es decir, el significado no se altera si a un término conformado por dos
palabras le aftadimos o quitamos el guién; en todo caso, lo que cambie sea clerto
matiz,

En espaiiol, Usense los guiones para yuxtaponer palabras solo cuando sean
absolutamente necesarios; como diria Nikito Nipongo, refiriéndose al uso mode-
rado, preciso de los signos de puntuacién: mientras menos "basuritas” tenga un
texto, mejor.

Habiendo mencionado la descripcion que el uso del guién tiene en espafiol
para diferenciarla de su empleo en el inglés, cabe sefialar que esta seccién trata
principios para las palabras yuxtapuestas vigentes principalmente en inglés, de
ahi que los ejemplos muchas veces se conserven en este idioma, sucedidos por
una traduccion cercana.
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Las palabras compuestas toman muchas formas; esto es, dos palabras
pueden escribirse como: a) dos palabras separadas, b) una palabra com-
puesta mediante un guién o ¢) una palabra inseparable, “sélida”. Elegir la
forma apropiada algunas veces resulta frustrante. Por ejemplo, ¢es austriaco
hangaro, austriaco-hingaro o austrohangaro la forma correcta? El diccionario
es una guia excelente para tales decisiones, especialmente para palabras no
cientificas (la tendencia es que el término serd austrohingaro si nos referimos,
por ejemplo, a algo relativo al Estado que conformaron Austria y Hungria de
1867 a 1918, pero serd austriaco-hungaro el calificativo de estas dos naciones
seg(in sean independientes una de otra; como sea, los dos términos son sindni-
mos entre si y de austriaco hingaro). Cuando una palabra compuesta est4
en el diccionario, su uso se encuentra establecido y es permanente (e.g.,
ensefianza media, prohijar y autoestima). Los diccionarios no siempre
concuerdan en la manera como debe escribirse un término compuesto (sepa-
rado, yuxtapuesto —unido mediante guién— o compuesto); la APA sigue el
Webster’s Collegiate en la mayoria de los casos; en espaiiol tenemos el Dicciona-
rio de la lengua espafiola de la RAE como normaYy el Diccionario de uso del espafiol
como apoyo. Los términos compuestos suelen introducirse en el lenguaje como
palabras separadas o unidas mediante guién, y mientras méas se convierten en
lugares comunes, tenderan a fusionarse en una sola palabra. Por ejemplo, el
guién fue omitido de life-style (estilo de vida) en la décima edicién del Webster’s
Collegiate, y data base (base de datos) es ahora database; véase el caso de las
palabras con pro comentado por Zavala Ruiz (1995), el cual se citd al inicio de esta
seccion.

Existe otro tipo de términos compuestos, —el compuesto temporal, el cual
estia conformado por dos o més palabras que ocurren conjuntamente, quizés
s6lo en un papel particular, para expresar un pensamiento. Debido a que el
lenguaje se halla en constante expansién, especialmente en la ciencia, se desa-
rrollan términos compuestos temporales que ain no poseen entrada en el dic-
cionario. Si una palabra compuesta modifica a otra palabra, puede unirse o ne
mediante gui6én, dependiendo de: a) su lugar en la oracién, y b) si el empareja-
miento de una palabra compuesta con otra palabra puede producir que el lec-
tor lea erroneamente el sentido. En el inglés, la principal regla que debe
recordarse es aquella que dice que si un grupo de palabras antecede a lo que
modifica, puede requerir ser unido mediante guiones, y si sucede a lo que modi-
fica, usualmente se escriben por separado. Si una palabra compuesta no se
localiza en el diccionario, siga los principios generales para la uni6n de palabras
mediante guién dados aqui y en la Tabla 3.1. Cuando atin queden dudas, utilice
los guiones para aclarar mas que omitirlos. (Véanse también las Tablas 3.2 y 3.3
para el tratamiento de los prefijos.) Para el esparnol, como sea, obsérvese lo sefia-
lado en el comienzo de esta seccion.
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TABLA 3.1. Guia para los términos compuestos mediante guién*

Regla Ejemplo

Una mediante guién .
1. El término compuesto con un parti- ® role-playing technique
cipio cuando éste precede a la pala- (técnica de role-plaving */
bra que modifica técnica de juego de roles)
® anxiety-arousing condition {con-
dicién excitadora de ansiedad)
B water-deprived animals (ani-
males privados de agua)

2. Una frase utilizada como un adjeti- B trial-by-trial analvsis
vo cuando ésta precede al término (analisis ensayo a ensayol
que modifica ® to-be-recalled items
(reactivos para recordar /
puntos de reconocimiento)
W all-or~none guestionnaire
(cuestionario de todo ¢ nada}

3. Un término compuesto por un adje- # high-anxiety group
tivo y un sustantivo cuando ése pre- (grupo de ansiedad elevada)
cede a la palabra que modifica m middle-class families
(familias de clase media)
m low~frequency words
{(palabras de baja frecuencia)
4. Un término compuesto con un ni- B two-way analysis of variance
mero como primer elemento cuando (analisis de varianza des
este término precede a la palabra dos vias)
que modifica " B six-trial problem
(problema de seils ensaycs)
B l12th-grade students
{estudiantes de doceave gradc)
B 16-s interval
{intervalo de 16 segundos!

No una mediante guién

1. Un término compuesto que incluya m widely used text
un adverbio terminado en -ly (texto ampliamente usado)
{-mente) N relatively homogeneus sample
(muestra relativamente
homogénea)
B randomly assigned partici-
pants
articipantes asi
2atocriamente)

BT

kRS

e
al

-
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TABLA 3.1. (continuacién)

Regla

Ejemplo

2. Un término compuesto que inclu-
ya un adjetivo comparativo o su-
perlativo

3. Términos quimicos

4. Frases extranjeras utilizadas como
adjetivos o0 como adverbios

5. Un modificador que incluya una
letra o un nimero como segundo
elemento

6. Fracciones comunes usadas como
sustantivos

better written paper
(documento mejor escrito)
less informed interviewers
(entrevistadores menos
informados)

higher scoring students
(estudiantes de mas eleva-
da calificacidn)

higher order learning
(aprendizaje de orden su-
perior)

sodium chloride solution
(solucidén de cloruro de
sodio)

amino acid compound
(compuesto de aminoacidos)

a posteriori test

(prueba a posteriori)

post hoc comparisons
(comparaciones post hoc)
fed ad lib

(alimentado ad 1lib)

[pero una mediante guién la
forma adjetiva:  ad-1ib feeding
(alimentacidén ad lib) ; véase
el Webster ’s Collegiate ]

Group B participants
(participantes del Grupo B)
Type II error (error Tipo
I1)

Trial I performance
{desempefio en el Ensayo I)

one third of the participants
(un tercio de los partici-
pantes)

* Para el inglés, de ahi que se hayan mantenido los ejemptos en su idioma original; obsérvese la
traduccion de los mismos, donde se muestra que en el espafiol, aun cuando los guiones pueden

conformar palabras yuxtapuestas, su uso es escaso.
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TABLA 3.2. Prefijos que no requieren unirse a la palabra base
mediante guién*

Prefijo Ejemplo Prefijo Ejemplo

after aftertime multi multiphase
(porvenir) (multifase)

anti antisocial non nonrusting
(antisocial) {inoxidable)

bi bilingual over overagressive
(bilingtle) (sobreagresivo)

co coworker post postnatal
(colaborador) (posnatal)

counter counterbalance pre preexperimental
(contrabalance) (preexperimental)

equi equiaxed pro prowar
(equidimensional) (proguerra)

extra extracurricular pseudo pseudoscience
(extracurricular) (seudociencia)

infra infrared re reevaluate
(infrarrojo) (revaluar)

inter interstimuli semi semidarkness
(interestimulos) (semioscuridad)

intra intraspecific socio socioeconomic
(intraespecifico) (socioeconémico)

macro macrocosm sub subtest
{macrocosmos) {subprueba)

mega megawatt super superphosphate
(megavatio) (superfosfato)

meta? metacognitive supra supraliminal
(metacognoscitivo) (supraliminal)

micro mi ultra ultrahigh
(microcosmos) {ultraalta)

mid midway un unbiased
(intermedio) (imparcial)

mini minisession under underdeveloped
(minisesibn) (subdesarrollado)

2 pero meta-analysis (metaanalisis en espafiol}.

*Esto es en el caso del inglés; recuérdese lo supramencionado acerca del espafiol que, como se
explica al principio de la seccion El guidn y, segUn el criterio adoptado, a) van separadas
preposicién y palabra o se escriben juntas y sin guién, dependiendo de si tienen o no entrada
en el diccionario, también del criterio editorial en particular; b) prefijo y palabra se escriben
juntos sin guidn, y ¢} se unen mediante guidn (término yuxtapuesto) o sin &l (término compues-
to) dos palabras dependiendo del caso especifico. Véase la seccién 3.11 acerca del guidn.
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TABLA3.3. Palabras con prefijos que requieren unirse mediante guiéon*

Caso Ejemplo
Términos compuestos en los cua-
les la palabra base es escrita B pro-Freudian (profreudiano)
con maytscula inicial ® post-1970 (después de, pos-
un ndmero terior a 1970)
una M‘cnmﬁmgmm,u ® pre-EEG trial (ensayo preEEG)
fas de una palabra B non-achievement-oriented

students
(estudiantes no orientados
hacia el logro)

Todos los términos compuestos con el vo- ® self-report technique (téc-

cablo self sean adjetivos o sustantivos? nica de autoinforme)
' ® the test was self-paced

(la prueba fue sin limite
de tiempo) '
® self-esteem (autoestima)

Palabras que pueden interpretarse B re-pair [pairagain] (rea-
erréneamente parear, aparear ctra vez)
® re-form [form again] (refor-

mar, formar nuevamente)

B un-ionized (no ionizado)

B anti-intellectual (antiin-
telectual)
B co-occur {concurrir)

Palabras en que el prefijo termina y
la palabra base comienza con la
misma vocalb

* En el caso del inglés; para el espanol recomendamos unir mediante guiones los casos mencio-
nados al inicio de la seccidn 3.11, también las palabras compuestas que provengan det inglés y
asi lo requieran. Constltese ademas el Diccionario de la Real Academia Espafiola (1984), o bien
la Gramdtica de la Real Academia E£spafiola {1981) para casos especificos, particularmente et
inciso 187. En el cuerpo de la tabla se ha agregado entre paréntesis la traduccion at espafiol
apropiada, observandose la diferencia en el uso det guion.

2 pero self psychology (psicologia- del yo).
b palabras compuestas con pre y re suelen vincularse a palabras base que comienzan con e.

i S, S
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Principio general 1

No una palabras mediante guién a menos que obedezea a un propésito. Si
un adjetivo compuesto no puede ser mal comprendido o, como muchos tér-
minos de psicologia, su significado ya se ha establecido, no es necesario el
guion.

solucisn de minimos cuadrados diferencias del rol sexual
técnica semantica diferencial método de estimulo constante
condiciones de aprendizaje coeficiente de correlacién

cubierto orden rango

programa de tratamiento diurno Ydisefio de medidas repstidas

reforma del cuidado sanitario- psicologia analitica existencial

resultados del grupo control

Principio general 2

Unase mediante guién un término compuesto temporal que se use como un
adjetivo anterior a un sustantivo, si el término puede ser erréneamente entendi-
do o si expresa un solo pensamiento, (i.e., todas las palabras conjuntamente
modifican al sustantivo). Por ejemplo, son listas de palabras diferentes: a) lis-
tas de palabras que son diferentes de otras listas de palabras (si es asi, diferentes
modifica a listas de palabras; asi que escriba diferentes listas de palabras o b)
listas que presentan diferentes palabras (de ser asf, la primera palabra modifica
a la segunda, y juntas modifican a listas; por tanto, listas de palabras diferentes.
De igual modo, «los adolescentes residieron en dos hogares paternos», significa
que estos dos hogares sirvieron como residencias, mientras que si los adoles-
centes residieron en «dos hogares-paternos», cada uno pudo vivir en una resi-
dencia encabezada por dos padres. Un guién colocado adecuadamente ayuda al
lector a comprender el significado que se desea dar. (Este ejemplo traducido
directamente del original en inglés, no funciona en espafol; véase la nota
introductoria al uso de guiones.) En inglés, 1a unién mediante guiones apropiada-
mente colocada ayuda al lector a entender el sentido que se pretenda dar. Ob-
sérvese como, en espaiiol, la modificacién también depende del lugar donde se
sitGien los adjetivos; de ser posible, mejor que listas de palabras diferentes escri-
base listas de diferentes palabras.

Principio general 3

La mayoria de las reglas para yuxtaponer adjetivos son aplicables dnicamente
cuando el adjetivo compuesto precede al término que modifica. Si un adjetivo
compuesto sigue al término, no lo una mediante guién, porque las relacio-
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nes resultan suficientemente claras sin ellos. Esto no ocurre en espanol. Los
siguientes casos no presentan mayor analogia entre uno y otro idioma que la
de que se puede sustituir el término yuxtapuesto por una frase que lo explique, de
ahi que transcribamos primero el caso en inglés y en seguida una traduccién
cercana.

client-centered counseling,

(orientacion centrada en el cliente)

pero
the counseling was client-centered

{la orientacion fue centrada en el cliente)
t-tests results,
(resultados pruebas t)
pero
results from t tests
(resultados de las pruebas t)
same-sex children,
(nifios de sexo igual)

pero

children of the same sex

(ninos del mismo sexo)

Principio general 4

Escriba la mayoria de las palabras conformadas con prefijos como una sola
palabra (véase la Tabla 3.3). Algunas excepciones, como en la Tabla 3.2, requie-
ren guiones. Recuérdese que, en espariol, los prefijos generalmente se unen sin
guidn a la palabra, a menos que sean preposiciones, en cuyo caso la mayor parte de
las veces se escriben separadamente; la forma yuxtapuesta de una patabra es siné-
nimo de su forma compuesta, acaso lo que varia es el matiz.

Principio general 5

Cuando dos o méas-modificadores compuestos tienen una base comun, ésta al-
gunas veces se omite en todos exceptuando el tltimo modificador, pero los
guiones se mantienen,
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el conglomerado arabe-, judio~ y cristiano-ibérico

una discusién conductista~-, gestaltista- vy
psicoanalitica-holista.

Véase la seccién 5.11 en cuanto al uso de guiones y rayas en material mate-
maético. .

Maytasculas :

El uso de las mayUsculas es muy restringido en espafol. Segun el Gran Diccio-
nario Larousse Espafiol-Inglés, (1992), nombres y adjetivos referentes a la
nacionalidad, los dias de ta semana, los meses, los titulos y nombres de los
miembros de una sociedad o de los seguidores de una doctrina son siempre
escritos con una letra inicial mindscula (un argentino, la bandera mexicang,
martes, febrero, el duque de Rivas, los laboristas). El emplear mayUsculas suce-
de con mucha mayor frecuencia en el inglés. En efecto, ademas de los casos
ocurridos en espafiol que a continuacién se expondran y en los cuales se requiere
maytscuta, en inglés pueden empezar con letra maylscula los derivados de nom-
bres propios (Aristotelian), los sustantivos y adjetivos que indican nacionalidad
(Englishman, English), los idiomas (Spanish), los dias de la semana (Sunday), los
meses (September), los titulos (My Lord Duke), los nombres de religiones, sec-
tas o partidos, asi como algunos de sus derivados (Catholicism, Mormon, Labour),
el pronombre de primera persona de singular y la interjeccién jOh!

Antes de exponer los casos del Manual de estilo, se citaran las reglas para el
empleo de las maylsculas sefialadas en la Gramdtica de la RAE (1924) por ser {os
presentados por la APA mas propios del inglés:

*510. En lo manuscrito no suelen escribirse con letras maylisculas palabras o

frases enteras.

a) En las portadas de los libros impresos, en los titulos de sus divisiones y en
las inscripciones monumentales, to mas comin es usar de solas mayusculas,
todas, generalmente, de igual tamafio. Los nombres propiogs, titulos de
obras, dicciones y aun ¢lausulas que se quiera hacer resaltar, pueden escri-
birse con todas sus letras maylscutas; pero en cualquiera voz en que se
haya de emplear letra maylscula con una o con diferentes mintisculas,
aquélla ha de ser la inicial o primera de la diccion.

511, Se escriben con letra inicial may(scula:
1° La primera patabra de un escrito y la que vaya después de punto final...
2° Todo nombre propio; v, g.: Dios, Jehovd, Jests, Luzbel, Platén, Pedro,
Maria, Alvarez, Pantoja, Apolo, Caliope, Amadis de Gaula; Europa, Espafia,
Castilla, Toledo, Madrid, Carrabanchel, La Zarzuela; Cducaso, Himalaya, Adrig-
tico, Tajo, Aganipe; Bucéfalo, Babieca, Rocinante.
3° Los atributos divinos, como Criador [sic] y Redentor; los titulos y nombres
de dignidad, como Sumo Pontifice, Duque de Osuna, Marqués de Villena;
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los nombres y apodos con que se designa a determinadas personas, como el Gran
Capitdn, Alfonso el Sabio, Garcia el Trémulo, y particularmente los dictados
generales de jerarquia o cargo importante cuando equivalgan a nombres pro-
pios. Asi, en las respectivas historias de Paulo V, Felipe Il y D. Pedro Téllez
Girdn, verbigracia, se escribiran con mayuscula el Papa, el Rey y el Duque cuan-
tas veces fueren nombrados en esta forma aquellos personajes; pero se debera
usar de mindsculas, por ejemplo, en la vulgar sentencia: El papa, el rey y el
duque estdn sujetos a morir, como lo estd el pordiosero.

4° Los tratamientos, y especialmente si estan en abreviatura, como $r. D.
(Sefor Don), U. o V. (Usted), V.. (Usia), etc. Usted, cuando se escribe con todas
sus letras, no debe llevar mayuscula.

5° Ciertos nombres colectivos, en casos como éstos: el Reino representé a
S.M. contra tales desérdenes; el Clero lo habia hecho antes.

6° Los sustantivos adjetivos que compongan el nombre de una institucion, de
un cuerpo o establecimiento: el Supremo Tribunal de Justicia; el Museo de Bellas
Artes; el Colegio Naval; la Real Academnia de la Historia.

7° Los nombres y adjetivos que entraren en el titulo de cualquier obra: Trata-
do de Esgrima; Ortograffa Castellana; Historia de los Vdndalos, etc. No se ob-
serva esta regla cuando el titulo es largo [negritas agregadas]; v. g. Del rey
abajo, ninguno, y labrador mds honrado, Garcia del Castanar, '

8°En las leyes, decretos y documentos oficiales suelen escribirse con mayUscula
todas las palabras que expresan poder pubtico, dignidad o cargo importante...

9° Suele emplearse generatmente mayuscula a principio de cada verso, de
donde las letras de esta forma tomaron el nombre de versales.

10° La numeracion romana se escribe hoy con letras mayUsculas, y se emplea para
significar el nimero con que se distinguen personas del mismo nombre, como
Pio V, Fernando JII; el nlimero de cada siglo, como el actual, el XX de la Era Cristia-
na; el de un tomo, libro, parte, canto, capitulo, titulo, ley, clase y otras divisiones,
v el de las paginas en los prélogos y principios de un volumen...” (pp. 495-496).

Como tal vez resulta mas facil aprender el uso mediante la comparacion con
su contrario, Martinez de Sousa (1995) observa que se escriben con minGscula:
‘los nombres de los meses, de las estaciones, de los dias de la semana, de las
monedas, de objetos que han recibido el nombre de su inventor o creador, de
los vientos; los tratamientos, cuando se usan con toda la letra; los nombres de los
sistemas de gobierno, en tanto que no se refieran a épocas o instituciones de
forma especifica; las letras del principio de cada verso en una poesia, menos la
primera de cada estrofa (si le corresponde, segin la disposicién de aquélia);
las denominaciones de religiones; los nombres de miembros de religiones; los
gentilicios (francés); los nombres de los miembros de Grdenes mondsticas o
religiosas; los nombres de titulos y dignidades; tas denominaciones de cargos
oficiales; los nombres de grados militares; tas denominaciones de dignidades
eclesiasticas; los nombres de oficios y profesiones; las denominaciones de cual-
quier cargo; los nombres de razas y tribus; las denominaciones de acontecimien-
tos o hechos paganos (saturnales); tos nombres genéricos usados en mitologfa
{los argonautas); los nombres de movimientos artisticos o de otra indote, asi
como los de estilos arquitectonicos; los nombres geograficos comunes {isla)
aunque vayan seguidos de su nombre propio; los adjetivos en denominaciones
geograficas (Alpes réticos), exceptuando Australia Oriental y Australia Occiden-
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tal por coincidir el nombre de estos estados australianos con Em B:mm oriental
y occidental de la nacion australiana —asi escribiremos Australia oam:wm_ cuando
nos refiramos a ese estado de la Confederacion Australiana, y Australia oriental
cuando nos refiramos a la parte oriental del Estado mcmnwm:m:olu los nombres de
los periodos o estratos geologicos {pleistoceno), asi como los :osc_‘mm de .Em
eras {mesozoico), los adjetivos que pudieran acompanarles se escriben mmq.:c_m:
con mindscula (cuaternario superior); también suelen mmnncﬁ.m con 3_::.mn£m
(aunque a este respecto no hay acuerdo total) los nombres de :mmﬁmm. 0 periodos
festivos, sin embargo, se escriben Semana Santa y Miércoles Qw Ceniza, aungue
también se han visto con mintscula, pero parece mas logico escribirlos con <m_‘mmw
los nombres de los puntos cardinales, salvo cuando forman parte de una denomi-
nacién propia (Europa del Este)’, {p. 462).

La recomendacion que Miguel Angel Guzman (1997) da respecto m._ uso de las
rayusculas es ‘Restringirlas exclusivamente para los nombres propios .Sn.v car-
gos, ni dignidades, ni categorias filosoficas, ni palabras enaltecidas, ni figuras
institucionales que no son nombres propios). )

Casos especiales: cada término del nombre propio debe ir en maylsculas,
pero las pierden cuando hacemos de ellas plural. Igualmente, cuando un :ﬁwavﬂm
propio lo hacemos comtin por la redaccién (la Universidad, nuestra :E<mﬂ.mam&.

En México, el Estado Nacional (para diferenciarlo de los estados-provincias).

La Iglesia, frente a las iglesias.

Periodos histéricos: (Renacimiento, Reforma, Colonia, Independencia, Edad
Media). )

Las revoluciones cuando no estan especificadas (la revolucién mexicana, la
revolucion de 1910, pero cuando la Revolucion...

Accidentes geograficos: Rio Bravo, pero rio Amazonas: Mar Negro, Polo Nor-
te; pero estrecho de Bering, peninsula de Yucatdn, lago Ontario’ \AUP 346-347).

Respecto a los séptimo y octavo puntos observados en la Gramdtica :.om: de
la RAE para el uso de mayulsculas en titulos, se dice que deben mmn:.v_._‘mm con
letra mayuscula inicial ‘los sustantivos y adjetivos que forman parte del titulo de
una obra artistica, publicacion, establecimiento comercial, nombres de moe.mm_m..
des, etc... La primera parte del titulo de un libro, obra teatral o n_.:m_jmﬂomﬂmr\.
ca, articulo, etc.: A secreto agravio, secreta venganza. Sin embargo, se pondrd
también maylscula en las demas palabras, cuando el titulo del libro exprese la
materia de que se trata: Enciclopedia Metodica...’ ) .

Para el inglés, escriba con maytsculas, es decir con caracteres de caja alta,
la primera letra de una palabra, conforme a las pautas que se mencionan en
las siguientes secciones.

3.72 Palabras que comienzan una oracién

Se escriben con maytscula inicial

& la primera palabra en una oracidn completa. .
® la primera palabra después de dos puntos que comienza una oracidn
completa en inglés; en espafiol, sdlo si comienza una cita o bien las palabras

i
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antes mencionadas que requieren empezar con maytscula. Asi el siguiente ® palabras principales en encabezados y subencabezados de articulos.

ejemplo levaria, al traduci linglés, maytsc . : . C .
jemplo llevaria, al traducirse al inglés, mayuscula luego de los dos puntos Excepcidn: en encabezados de parrafos sangra dos (Nivel 4), inicie con

El autor hizo una observacién principal: ninguna maytscula sélo la primera palabra y los sustantivos propios (véase la
explicacién sugerida hasta ahora responde todas las seccién 3.31).
preguntas.

® palabras principales en titulos de tablas y en leyendas de figuras. En los
encabezados de tablas y en los pies de figura, inicie con maytscula sélo la
primera palabra y los sustantivos propios (véanse las secciones 3.67 para
encabezados y 3.84 para pies).

m referencias a titulos de secciones dentro del mismo articulo.

3,73 Palabras con mayiisculas en titulos y encabezados
Se escriben con mayfiscula inicial

@ palabras principales en titulos de libros y articulos dentro del cuerpo del como se explica en la seccién Método
documento. Las conjunciones, articulos y preposiciones cortas no se
consideran palabras principales; sin embargo, inicie con mayiscula todas
las palabras de cuatro letras o mas. Comience con maytiscula todos los R . .
verbos (inclusive los verbos copulativos), los sustantivos, los adjetivos, 3.7% Sustantivos propios y nombres registrados
los adverbios y los pronombres. Cuando una palabra es un término yuxta-
puesto —compuesto mediante guién—, se inician con maytscula ambas
palabras. Ademds, inicie con mayuscula la primera palabra después de
dos puntos o raya en un titulo. En espafiol, no principian con maytscula
todas las palabras de un titulo si éste es largo, a menos que sefiale la materia
que trata.

1o cual es discutido en la subseccidn Andlisis de Datos

Se escriben con maytscula inicial

m los sustantivos propios y los adjetivos, y las palabras que funcionan como
sustantivos propios. Los adjetivos propios que han adquirido el sentido
de adjetivos comunes no se escriben con maytscula inicial; constltese el
Webster’s Collegiate (0 el Diccionario de la RAE, en el caso del espaiiol) para

En su libro, Historia de la Patologia una orientacion. En espafiol generalmente se escriben con mintscula los

sustantivos propios si se adjetivan, no asi cuando cumplen una funcidn adjetiva

sin modificarse como palabras sino que modifican mediante una preposicion
de la cual son término.

teoria psicosexual de Freud

La critica del articulo “Actitudes Hacia los Trabaja-
dores en Salud Mental”.

“Vocalizaciones Ultrasénicas Educidas de Crias de Ratas”

“La Memoria en Nifios con Alteraciones Auditivas: lambda de Wilks

Implicaciones en el Desarrollo del Vocabulario” .
. trompa de Eustaquio

Excepcidon: en tftulos de libros y articulos en listas de referencias, se
escribe con mayiiscula sélo la palabra inicial, la primera palabra después de
dos puntos o después de raya y los sustantivos propios. No se escribe con mayiscula
inicial la segunda palabra de un término yuxtapuesto. (Véase el capitulo 4 para
una mayor discusién sobre el estilo que deben seguir las referencias.)

pero
cuadrado grecolatino

operacién cesirea

sinautorizacion es un delito

& los nombres de los departamentos universitarios si se refieren a un departa-
mento especifico dentro de una universidad en particular, y los nombres
s completos de los cursos académicos si éstos se refieren a un curso especifico.

Hanson, R. K., Steffy, R. A. & Gauthier, R. (1993).
Long~term recidivism of child molesters.
Kalichman, S. C., Kelly, J. A., Hunter, T. L., Murphy, D. A. ] Departamento de Sociclogia, Universidad de zmmswuﬁ on

& Tyler, R. (1993). Culturally tailored HIV-AIDS risk-
reduction messages targeted to African-American urban
women: Impact on risk sensitization and risk reduction.

Psicologia 101

Psicopatologia del Desarrollo

il £l Maniual
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pero

un departamento de sociologia
un curso introductorio de psicologia
® los nombres y las marcas registradas de firmacos, equipos y alimentos.

Prozac [pero clorhidrato de fluoxetina]
Seiko

Plastipak

Purina

Xerox

No inicie con letra mayuscula los nombres de leyes, teorfas o hipétesis.

la ley empirica del efecto
modelo de procesamiento distribuido en paralelo

modelo de aprendizaje asociativo
pero

la teoria de ilusiones de Gregory [Mantenga iniciales mayts-
culas en los nombres de personas, cuando éstos conserven como tales
sustantivos propios sin adjetivarse.]

3.75 Sustantivos seguidos por numerales o letras

Se inician con maytiscula los sustantivos seguidos por numerales o letras
que denotan un lugar especifico en series numeradas.

En el Dia 2 del Experimento 4
durante el Ensayo 5, se desempefié el grupo no demorado
como se observa en la Tabla 2 y la Figura 3B
Concesidén AG02726 del Instituto Nacional de la Senectud
Excepcién: no inicie con mayiiscula los sustantivos que denotan partes
comunes de libros o tablas y vayan seguidos por numerales o letras. )

capitulo 4

pagina iv

hilera 2 columna 5
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No inicie con mayiscula los sustantivos que preceden a una variable.
ensayo n y punto x

pero
Ensayo 3 y Reactivo b-[el nimero y la letra no son variables]

376 Titulos de pruebas

Se inician con maytscula los titulos exactos y completos tanto de pruebas
publicadas como de inéditas. Palabras como prueba y escala no se inician con
mayuscula si se refieren a subescalas de pruebas.

Método de Evaluacion de la Percepcion Visual
Inventario Multifésico de la Personalidad Minnesota-2
Configuracion Psicoldgica Individual
el Perfil-inventario de la Personalidad
pero
escala de Depresioéon del MMPI

No inicie con maytsculas los titulos de pruebas abreviados, inexactos o
genéricos.

el inventario de Minnesota  alglin método de evaluacion visoperceptual
3.77 Nombres de condiciones o grupos en un experimento
No escriba con mayiscula inicial los nombres de las condiciones o los

grupos en un experimento.

los grupos expsrimental y control
se dividio a los participantes segun dos condiciones: de

informacién v desinformacidn

pero

Condiciones A y B {véase la seccion w.wm..m

3.78 Nombres de factores, variables y efectos

Inicie con letra mayuscula los nombres de los factoves derivados dentro
de un analisis factorial. La palabra factor no se inicia con mayiscula a menos
que le suceda un nimero (véase la seccion 3.15).
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Conducta de Autocuidado (Factor 4)
Factores 6 y 7

factores de la personalidad llamados los Cinco Grandes

No inicie con mayiiscula los efectos o las variables a menos que éstos
aparezean con signos de multiplicacién. (Téngase cuidado de no utilizar el tér-
mino factor cuando lo que quiere decirse sea efecto o variable, por ejemplo, en
una interaccién o en un analisis de varianza.)

un efecto de edad significativo

las variables de sexo, edad y peso
pero
la interaccidén Sexo x Edad x Peso

un disefio 3 x 3 x 2 (Grupo x Ensayo x Respuesta)

un 2 (métodos) x 2 (tipo de reactivo)

Cursivas

3.79 Palabras en cursivas

Para el uso especifico de las cursivas en las revistas cientificas de la APA, véanse
las pautas listadas a continuacién. En general, utilice poco las cursivas. (Si est4
empleando una méaquina de escribir en vez de un procesador de palabras que
cuente con una funcién de cursivas, subraye las palabras en su manuscrito
que deberén ser compuestas en cursivas.)

Sobre su uso, Miguel Angel Guzméan (1997) escribe que las cursivas deben em-
plearse siempre en toda palabra de otra lengua. Cuando éstas estén asimiladas
al espafiol, irdn redondas y con la acentuacién correspondiente (récord, estandar),
(p. 345).

Utilice cursivas para*

B titulos de libros, peri6édicos y publicaciones en microfilme

Los elementos de estilo

American Psychologist
B géneros, especies y variedades

Macaca mulatcta
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@ presentacion de un término o etiqueta nuevo, técnico o clave (después que el
términa haya sido usado una vez, no lo escriba en cursivas.)

el término enmascaramiento inverso

caja etiquetada vacia

# letra, palabra o frase citada como ejemplo lingiiistico

palabras tales como grande y pequeflo
la letra a
el sentido de encajar herméticamente

una linea de equis

& palabras que pueden leerse erréneamente

el grupo chico

# letras utilizadas co|mo simbolos estadisticos o variables algebraicas

F(1, 53) = 10.03
prueba t

ensayo n

a/b = c/d

EEM

® algunas puntuaciones de pruebas y escalas

Puntuaciones de Rorschach: F + %, 2

Escalas del MMPI: Hs, Dp

B ntmeros de volumen en la lista de referencias

26, 46-67

® rangos de una escala

los rangos de calificaciones de salud variaron de

1 (deficienta) a 5 (excelente:
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No utilice cursivas para:

B frases extranjeras y abreviaturas comunes en el idioma en que se escribe (i.e.,
frases con entrada en el Webster s Collegiate 0 en el Diccionario de ta RAE,
segtin sea el caso)

a posteriori et al.
a priori per se
ad lib vis-a-vis

# términos quimicos
NaCl, LSD

B términos trigonométricos
sen, tan, log

B subindices no estadisticos adscritos a simbolos estadisticos o expre-
siones matematicas

5, + 8,, donde S, representa la calificacién del Grupo A y S,

representa la calificacidn del grupo B

& letras griegas
X

enfatizar (las cursivas se permiten solo si de otra manera pudiera perderse
el énfasis; sin embargo, en general, utilice la sintaxis para enfatizar). -

Es importante tener en mente gue este Procesc no se propone Como

una teoria fdsica dcl desarrollo. [cursivas innecesarias]

2 letras usadas como abreviaturas

Terapia Racional Emotiva (TRE}
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Abreviaturas

Cabe distinguir la diferencia existente entre abreviatura, simbolo, acrénimo
y sigla. Romani et al. {1996) apuntan que ‘respecto a la ortografia de las abre-
viaturas deben tenerse presentes las siguientes normas: 1) las abreviaturas iran
escritas en minuscula y seguidas de su correspondiente punto (lo que no impide
que pueda escribirse a continuacion coma, punto y coma, paréntesis o cualquier
otro signo de puntuacion)... 2) Se exceptiian de la primera parte de la regla 1 las
abreviaturas de nombres propios y tratamientos, que iran siempre en mayuscu-
la... 3) Se exceptian de la segunda parte de la regla 1 los simbolos, esto es, las
abreviaturas utilizadas internacionalmente para representar unidades de peso,
medidas, monedas, formulas quimicas, etc., que no iran seguidas de punto...
Los acrdnimos son palabras formadas a partir de las iniciales o de las primeras
silabas de enunciados mas amplios. Se leen como palabras normales, sin dele-
trear. Las siglas son iniciales que representan palabras con gran presencia en la
vida publica y cuya frecuencia de uso ha consolidado esta forma de abreviatura.
Se leen deletreando. La actividad comercial o la asociativa ha propiciado su uso
como queda patente en las siglas ya tradicionales de S. A. (Sociedad Andnima) o
en las de partidos y sindicatos. 1) En la formacion de los acronimos se procura
incorporar vocales para que la palabra sea facil de pronunciar. Asi sucede... en la
de origen inglés radar (radio detection and ranging)... 2) La escritura de los
acronimos suele hacerse con maylsculas, sin conservar los puntos de las inicia-
les y sin acentos. Algunos acronimos, en cambio, se escriben como palabras
normales, con minlsculas y acentos, si los requieren, sin delatar su origen: ...
ldser (light amplification by stimulated emission of radiations). 3) El plural de
tos acrénimos es problematico, La préctica ha consolidado que los que se escri-
ben con mayUsculas no tienen lexién de plural en la escritura, aunque el plural se
manifieste en la pronunciacién, y tos que se escriben con mintiscula si la tienen
puesto que son como palabras normales... 4) La formacion de las siglas es fiel a
las iniciales del enunciado, sin incluir vocales para formar silabas a no ser que
sean iniciales, y sin pretender representar la pronunciacién completa del
término resultante. 5) La escritura de las siglas se hace siempre con maytscu-
las, generalmente con puntos (aunque cuanto mas frecuentes son las siglas mas
aparecen sin ellos), y sin dejar espacio entre las distintas iniciates... 6) El plurat
de las siglas se suele manifestar doblando las iniciales. La duplicacién se da en
los enunciados de dos patabras, pero no en los de tres o mas. Al doblarse las
siglas pueden escribirse con punto después de cada pareja y sin separacion entre
ellas o sin puntos y con una separacién: EE.UU. (Estados Unidos) o EE UU™ (pp.
285-293).

Martinez de-Sousa (1995) da las reglas para el uso de las abreviaturas en
espafiol: '1) seguir rigurosamente el orden de las letras: art. (articulo). 2) Evitar
en lo posible que la abreviatura de una voz pueda confundirse con la de otra voz

>
5

*N. del £d Seglin Seco (1992) ta misma brevedad se consigue con las siglas det espadiol E.UA
EUA).
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analoga: sta. o Sta. es la abreviatura de santa, no la de sefiorita (Srta.). 3) Una
abreviatura nunca debe acabar en vocal, salvo si se pone voladita o, en algunos
casos, cuando esta vocal es la Gitima de la palabra abreviada: Excmo.
(excelentisimo). 4) Ninguna abreviatura puede acabar sin punto. Si lleva letra
volada, el punto ird colocado antes de ésta; Em.@ (eminencia). (No obstante,
actualmente se tiende a poner de forma normal la parte volada de casi todas las
abreviaturas: afto. mejor que af. ? [afecto].) 5) No se abrevia una palabra si solo
se le ha de suprimir una letra; se exceptta ta tocucién latina loc. cit., loco citato
(lugar citado). 6) Cuando la abreviatura exprese pluratidad de un solo concepto,
la letra que la exprese se pondra doble y con un solo punto para ambas: PP.
(padres), RR. MM. (reverendas madres), AA. AA, (antiguos alumnos), EE. UU.
(Estados Unidos). Seria, pues, incorrecto escribir P.P. (padres), etc., como lo es
escribir E. U. o E.E. U.U. (Estados Unidos). 7) Cuando una palabra se abrevia por
una silaba de dos o tres consonantes, lo mas correcto, en tanto sea posible, es
poner estas consonantes; por ejemplo, la abreviatura de demostrativo no debe

Exceso. Considere si el espacio economizado por las abreviaturas en la
siguiente oracién justifica el tiempo necesario para conocer a fondo el
sentido:

La ventaja de la MI fue clara para los dates de RT, los
cuales reflejaron elevados indices de PF y NF para
la. MD.

Sin abreviaturas el pasaje se lee como sigue:

La ventaja de la mano izquierda fue clara para los datos
de reaccién temporal, los cuales reflejaron elevados
indices de positivos falsos vy negativos falsos para la

: . no derecha.
ser demos., sino demost, o demostr. 8) Como regla general, a una abreviatura fa

nunca se le suprime la s finat si refleja el plural de ta palabra abreviada... 9) En
los tratamientos, las voces abreviadas deben unificarse, de modo que vayan
todas abreviadas o todas a lo largo. Seria incorrecto escribir: reverendo P., 0
Rvdo. padre; doctor D., o Dr. don. Lo correcto es: Rvdo. P. o Reverendo Padre; Dr.
D. o Doctor Don, etc. Téngase en cuenta, no obstante, que los tratamientos sélo
pueden abreviarse ante el nombre y que, por el contrario, cuando no exista este
nombre deben escribirse siempre a lo largo... 14) La palabra usted se abreviara
en U. o Ud. (esta Gltima es la forma preferible); V. y Vd. no se usan ya, no por
incorrectas, como quieren algunos, sino por ser abreviatura de vuestra merced,
no de usted. 15) Como abreviatura de nimero debe usarse normalmente num. (o
ndms., en plural), con preferencia a n°, forma poco expresiva... 17) En las obras
que lleven abreviaturas se procurard que cada voz se abrevie siempre de la
misma forma, aunque existan para estas palabras dos o mas abreviaturas co-
rrectas...” {pp. 3-4).

Tdmese en cuenta, sin embargo, lo sehalado por Miguel Angel Guzman (1997)
que, al menos en espanol, ‘la tendencia actual es a restringir el uso de abreviatu-
ras a fichas bibliograficas, libros técnicos, cuadros estadisticos y graficas, pero
no a emplearlas en la redaccién discursiva; asi, los formulismos epistolares,
titulos, cargos y todo género de términos, o se desatan, o no se usen...’.
Dicho lo anterior, se denominaran en lo sucesivo como abreviaturas, en un
sentido general, a siglas, acrénimos y simbolos.

Escasez. El uso excesivo de las abreviaturas, estandar o Gnicas para un ma-
nuscrito, puede dificultar la comprension de la lectura. Al contrario, las
abreviaturas presentadas en la primera mencién de un término y usadas menos
de tres veces después, particularmente en un documento largo, pueden difi-
cultar que el lector las recuerde y probablemente resultard mejor para éste si
se escriben cada vez con todas sus letras. En el siguiente ejemplo, sin embar-
go, una abreviatura estAndar para un largo término ya conocido facilita la
tarea del lector:

Se aplicd el MMPI-2 a los pacientes de siete hospitales.

Qué abreviar. En toda circunstancia que no sea en la lista de referencias
(véase la seccidén 4.03) y en el resumen, usted debe decidir: a) si se desdobla
una expresién dada cada vez que se use en un articulo o b) si escribirla com-
pleta inicialmente y abreviarla después. Por ejemplo, las abreviaturas G para
grande v Ch para chico en un texto donde se discutan diferentes secuencias de
un reforzamiento (GGChCh o GChGCh) podria resultar un atajo eficaz y rapida-
mente comprensible. Sin embargo, en otro texto, escribir reforzador Gy
reforzador Ch serfa tanto innecesario como confuso. En la mayoria de los casos,
abreviar los nombres de los grupos experimentales es ineficaz porque las abre-
viaturas no son adecuadamente informativas o reconocibles con facilidad y
pueden ser incluso mas molestas que el nombre completo. En general, use una
abreviatura sélo si a) es convencional y el lector se encuentra mas familiarizado
con la abreviatura que con el nombre completo o b) si puede ahorrarse un
espacio considerable y evitarse la engorrosa repeticion (Reisman, 1962). En
resumen, use sdlo aquellas abreviaturas que le ayuden a comunicarse con sus
lectores. Recuerde, ellos no tienen la misma experiencia con sus abreviaturas
que la que usted tiene.

3.20 Uso de las abreviaturas

Para aumentar la claridad, la APA prefiere que los autores usen las abreviaturas
con moderacién. Aunque las abreviaturas algunas veces resultan ftiles para los
términos téenicos largos en la escritura cientifica, la comunicacién usualmente
se trunca mas que aclararse si, por gjemplo, una abreviatura es desconocida
por el lector.
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327 Explicacién de las abreviaturas

Debido a que las siglas comiinmente utilizadas por los psicélogos en su escritu-
ra cotidiana pueden no ser familiares para los estudiantes o para los lectores de
otras disciplinas o provenientes de otras regiones, un término que va a
abreviarse debe, en su primera aparicién, escribirse completo e inmediata-
mente después anotarse su abreviatura entre paréntesis. Después, se usaré la
abreviatura en el texto sin mayor explicacién (no alterne entre las formas abre-
viada y desdoblada de un término).

Los resultados de los estudios de tiempo de reaccién
simple (TR) ante un objetivo visual han mostrado una
fuerte relacidn negativa entre el TR v la luminancia.

Las abreviaturas en una figura deben explicarse en el pie de la misma. Aque-
llas incluidas en una tabla deben explicarse también en el titulo correspondien-
te (si contiene palabras que aparecen abreviadas en el cuerpo de la tabla; véase
la seccion 3.66) o bien en la nota o pie de la tabla (véase la seccién 3.70). Una
abreviatura que es utilizada en varias figuras o tablas debe explicarse en
cada figura o tabla en la cual se use tal abreviatura. Evite incluir abreviaturas
en la leyenda de una figura o en la nota o pie de una tabla si éstas no aparecen en
la figura o tabla. Las abreviaturas estindar para las unidades de medidas no
necesitan desdoblarse en el primer uso (véase la seccién 3.25). )

322 Abreviaturas aceptadas como palabras

El estilo editorial de la APA permite el uso de las abreviaturas que tienen éntra-
da en el diccionario (i.e., que no aparecen marcadas como abbr en el Webster’s
Collegiate o como abrev. en el Diccionario de la RAE). Abreviaturas tales no nece-
sitan explicarse en el texto. Ejemplos:

SIDA LASER

323 Abreviaturas empleadas con frecuencia
en las revistas cientificas de la APA

Algunas abreviaturas no se encuentran en el diccionario mas con frecuencia
aparecen en la revista cientifica para la cual usted escribe. Aunque probable-
mente resulten comprensibles para muchos lectores, estas abreviaturas ain
deben explicarse cuando se utilizan por vez primera. Ejemplos:* '

*N. de trad. Existen abreviaturas de términos técnicos que son siglas del inglés mas tienen un usc
convencionalmeante aceptado en espaiicl, de ahi que en el uso comin se mantengan en su idioma
original, sin traducirse.
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Inventario Multifasico de la Personalidad Minnesota (MMP!)
estimulo condicionade (ECI

respuesta incondicionada (RI}

intervalo fijo (IF)

diferencia apenas perceptible (DAP)

_‘mmucmmnm galvanica de la piel (RGP)

terapia racional emotiva (TRE)

No use las abreviaturas S, E u O para sujeto, experimentador y observador.

3.24 Abreviaturas de expresiones latinas

Use las siguientes abreviaturas estandar de términos latinos tinicamente para
material parentético; el material que no se incluya entre paréntesis debe
traducirse al espafiol para observar el estilo editorial de la APA; sin embargo, en
espafiol son ampliamente aceptadas las abreviaturas de términos latinos aun
cuando no entre paréntesis, dependiendo siempre del criterio editorial en par-
ticular.

c.f. confero- confréntese, compare i.e. idest- esto es, es decir
e.g. exempli gratia- porejemplo  viz videlicet- es decir, estoes
etc. etcaetera-y asi vS. versus- contra, en oposicion a

Excepcién: use la abreviatura v. (para versus) en referencias y citas tex-
tuales para juicios en las cortes, estén o no entre paréntesis (véase el Apén-
dice D, seccién D.03).

Excepcién: en la lista de referencias y en el texto, emplee la abreviatura
latina et al., que quiere decir “y otros”, tanto en material parentético cuanto
en material que no se encuentra entre paréntesis.

325 Abreviaturas cientificas

Unidades de medida. Use abreviaturas y simbolos para unidades de medida
métricas y no métricas que aparecen acompafiadas por valores numéricos
(e.g., 4 cm, 30 s, 12 min, 18 hr, 5 1lb, 452).

Unidades de tiempo: para prevenir lecturas erréneas, no abrevie las si-
guientes unidades de tiempo, aun cuando aparezcan acompafiadas por valores
numéricos:

diz emana mes ESa bl

e
[4}]
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A continuacion, se presenta una lista de algunas abreviaturas para las unida-
des de medida comunes.

A

A
a.m.
CA

3

CD

Ci
CI
cm
cps
dB

T
)

eF
g

g
G

gdo/s

hr, h

Hz

Ul

kg

km

kph, km/hr, km/h
kW

L

1b/pulg?

mEq
meV
mg
min, m
mlL
mim
mM

amperio
angstrom

antemeridiano, antes del mediodia

corriente alterna

grados Celsius

corriente directa,
cociente de desarrollo

curie

cociente de inteligencia

centimetro

ciclos por segundo

decibelic (especifiquese la escala)

decilitro

grados Fahrenheit

gramo

gravedad

constante de gravitacion o unidad

gravitacional gauss, giga, simboto

de energia libre de Gibbs

grados por segundo

hora

hertzio

unidad internacional

kilogramc

kildémetro

kildémetro por hora

kilovatioc

litro

libra por pulgada cuadrada
(incliyase entre paréntesis el
equivalente del sistema métrico)

metro

miliamperio

miliequivalente

millones de electrovoltios

miligramo

minuto

mililityro

miiimetrs
1
iR

milimolar
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mmol . milimol
mph milla por hora
(incltyase entre paréntesis el
equivalente del sistema métrico)
ms milisegundo
MQ megohm
mm: Hg milimetro de mercurio
N Newton
ns nanosegundo
p.m. posmeridiano, por la tarde
PM peso molecular
ppm partes por millén
pulyg pulgada (incliiyase entre paréntesis el equiva-
lente del sistema métrico)
r.p.m. revoluciones por minuto
s segundo
S siemens
A voltio
W vatio
mL micrometro

Las abreviaturas de las unidades de medida no necesitan repetirse cuando
expresan varias cantidades:

16-30 kHz 0.3, 1.5 vy 3.0 mg/dL

Escriba los nombres completos de las abreviaturas para unidades métricas y
no métricas que no aparezcan acompaifiadas por valores numéricos (e.qg., medi-
do en centimetros, varios litros).

Compuestos quimicos. Los compuestos quimicos pueden expresarse mec-
diante nombres comunes o bsien por sus nombres quimicos. Si usted prefiere
usar la denominacién comiin, proporcione entre paréntesis el nombre quimico
la primera vez que mencione el compuesto en la seccién de Método. Evite
expresar los compuestos con formulas quimicas, las cuales resultan con
frecuencia menos informativas para el lector y tienen una gran posibilidad de
ser mecanografiadas o formadas tipograficamente de manera incorrecta. Si los
nombres de los compuestos incluyen letras griegas, mantenga las letras como
simbolos y no escriba sus nombres completos (e.g., aspirina o &cido
acetilsalicilico, no C,H,0,).

Los nombres largos de los compuestos organicos a menudo se abrevian; si la
abreviatura tiene entrada en el Webster’s Collegiate para el inglés o en el Diccio-
naric de la RAE en cuanto al espafiol (e.g., NADP para nicotinamida-adenina-
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dinucleétido-fosfato, cuya abreviatura tiene entrada en el Webster’s rnas no asi
en los diccionarios del espariot), usted puede usarla libremente, sin desdoblarla la
primera vez.

Concentraciones. Si usted expresa una solucién como un porcentaje de
concentracion en vez de concentracién molar, asegiirese de especificar el
porcentaje como una relacién de peso por volumen (peso/volumen), una pro-
porcién de volumen (volumen/volumen) o una relacién de peso (peso/peso)
entre el soluto y el solvente (Pfaffman, Young, Dethier, Richter & Stellar, 1954).
Cuanto mas elevada sea la concentracién, mas ambigua resulta la expresién
como porcentaje. Especificar la proporcién es especialmente necesario para
concentraciones de alcohol, glucosa y sacarosa. Especificar la sal también es
esencial para un informe preciso: d-anfetamina HCl o d-anfetamina SO4 (obsér-
vese que expresar un nombre quimico en combinacién con una férmula es
aceptable en este caso).

solucién de alcohol etilico a 12% (vol/wol)
solucién de sacarina a 1% {peso/volumen)

Vias de administracién. Usted puede abreviar una via de administracién
cuando estd aparejada con una combinacién de un nimero y una unidad.
El estilo editorial de la APA prefiere que no haya puntos: icv = intracerebral
ventricular, im = intramuscular, ip = intraperitoneal, iv = intravenoso,
sc = subcutaneo, y asi.

anestesiado con pentobarbital soédico (90 mg/kg ip)

pero

la primera de dos inyeccicnes subcuténeas (no inyecciones
s¢)

3.26 Otras abreviaturas

Use las abreviaturas para estadistica como se describe en la seccion 3.58. Para
informacion sobre el Sistema Internacional de Unidades (SI), véanse las seccio-
nes 3.50-3.52.

327 Eluso de puntos con las abreviaturas

Utilice la siguiente gufa para el empleo de puntos con las abreviaturas.
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Use puntos con:

®m las iniciales de nombres (J. R. Smith).

® la abreviatura para Estados Unidos cuando se emplea como adjetivo (U.S.
Navy) en inglés; para el espaiiol véase la introduccion a esta seccion sobre el
punto en las abreviaturas. -

m las etiquetas de identidad encubierta para los participantes de un estudio
(F.I.M. ) :

B las abreviaturas-latinas (a.m., cf., i.e., vs.)

m las abreviaturas de las referencias (Vol. 1, 2a. ed., p. 6, Supp. F).

No use puntos con:

® las abreviaturas para los nombres de las entidades estadounidenses cuando
se conservan en inglés; (NY; OH; Washington, DC; en espafiol los estados
de un pais hispanoparlante si llevan punto: N.L. y S.L.P.) en las entradas de
listas de referencias o en términos comerciales (e.g., para farmacos y apa-
ratos descritos en la seccién de Método).

m las abreviaturas en maytsculas y acrénimos (APA, ADN, IMSS, CI).

® las abreviaturas de medidas métricas y no métricas o los simbolos (cd,
cm, atm, hr, kg, lb, min, mL, s).

® las abreviaturas para vias de administracién (icv, im, ip, iv, sc).

Excepcién: La abreviatura de pulgada en inglés (in.) lleva punto debido a
que podria leerse de manera errénea.

3.28 Forma plural de las abreviaturas

Para formar el plural de la mayoria de las abreviaturas y simbolos estadisticos,
agregue s6lo una s, sin apéstrofe.

Cls Eds. vols. Ms ps ns

Obsérvese lo anterior para el inglés; en espafiol, recuérdese que ‘cuando la
abreviatura exprese pluralidad de un solo concepto, la letra que la exprese se pondra
doble y con un solo punto para ambas; PP. (padres)...O bien se le agrega una -s,
dependiendo del término; v.g. hs.’

Excepcion: No agregue una s para formar el plural de las abreviaturas corres-
pondientes a las unidades de medida (véase la seccién 3.51).

Excepcién: Para formar el plural de la abreviatura de referencias p. (pigina),
escriba pp.; no agregue una s.

3.29 Abreviaturas al comienzo de una oracién

Nunca comience una oracién ccn una abreviatura cuya letra inicial sea mi-
niscula (e.g., 1b) o un stmbolo que aparezca solo (e.g., o). Comience la oracién
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con una abreviatura o acrénimo que inicie con maytscula {e.g., EE. W. 0 APA)
0 con un simbolo conectado a una palabra (e.g., B-Endorfinas), Gnicamente
cuando sea necesario para evitar la escritura indirecta y deslucida. En el caso
de los compuestos quimicos escriba con maytiscula la primera letra de la pala-
bra a la cual se conecta el simbolo; mantenga intactos el prefijo locativo, des-
criptivo o posicional (i.e., la graffa griega, la versalita o maytiscula no alta, y las
letras y numerales en cursivas).

Dentro de la oracién: Al comienzo de la oracién:

L-metionina L-Metionina

N,N '-dimetilurea N,N -Dimetilurea

o~amilasa o-Amilasa

Encabezados y series

3.30 Organizacién de un manuscrito con encabezados

Los niveles de encabezados establecen por medio del formato o la apariencia la
jerarquia de las secciones de un manuscrito para orientar al lector. Todos los
temas que tienen igual importancia llevan el mismo nivel de encabezado a lo
largo del manuscrito. Por ejemplo, en un documento con varios experimentos,
los encabezados para las secciones de Método y de Resultados en el Experimen-
to 1 deben tener el mismo nivel que los m:nmdmwm%m para Método y Resultados
en el Experimento 2.

En los manuscritos que se presentan ante las revistas cientificas de la APA,
los encabezados funcionan como un esquema que revela la organizacién del
manuscrito. Evite tener un encabezado de subseccién y una subseccién dentro
de una seccién, justo como usted lo tendria en un esquema. Use al menos dos
encabezados de subseccién dentro de cualquier seccién dada, o ne utilice nin-
guno (e.g., en un esquema, puede dividir una seccién numerada como I en un
minimo de secciones A y B; una sola seccién A no puede quedar sola).

Independientemente del nimero de niveles de subencabezados dentro de
una seccidn, la estructura de encabezados de todas las secciones debe seguir la
misma progresién de arriba hacia abajo. Cada seccién debe empezar con el
nivel de encabezado més elevado aun si una seccién tuviese menos niveles de
subencabezados que otra. Por ejemplo, las secciones de Método y de Resulta-
dos de un documento pueden tener dos niveles de subencabezados cada una, en
tanto que la seccidn de Discusién puede tener un solo nivel de subencabezado.
Entonces habré tres niveles de encabezados para todo el documento: los en-
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cabezados de las secciones (Método, Resultados y Discusién),ylosdos niveles de
subencabezados, como se observa a continuacién:

Método

Muestras y Procedimientos
‘Medidas
_ Control percibido.
Autonomia.
Conducta y emocidn.

Resultados
Andlisis iIniciales
Estadistica descriptiva.
Correlaciones Intraconstructo.
Correlaciones interconstructo.
Efectos uUnicos de control percibido y m:nososhm en la

conducta y la emocidn
Perfiles motivacionales

Discusidn
Limitaciones del estudio

Implicaciones para la intervencidn
Conclusiones

El estilo de encabezado de la APA consiste de cinco posibles arreglos de
formato, segtin el ndimero de niveles de subordinacién. Cada nivel de gom,cmwm-
do estd numerado (Nivel 1, Nivel 2 y asi sucesivamente), pero los niveles espe-
cificos empleados no necesariamente son consecutivos. Siga las pautas de la
seccién 3.32 para seleccionar el estilo de encabezado apropiado segun los nive-
les de subordinacién dentro de su manuscrito.

Si su documento posee una organizacién compleja o si usted encuentra a_moE-
tades para seguir el estilo editorial de la APA en cuanto a los encabezados, puede
presentar un esquema con su manuscrito aceptado al corrector de pruebas para
asegurarse de que su texto se organice como usted lo ha imaginado.

La introduecién para un manuscrito no lleva rétulo de encabezado om prime-
ra parte de un manuscrito se considera su introduccién). Por tanto, si la intro-
duccién contiene encabezados, al primer encabezado y a aquellos que sean
equivalentes y aparezcan posteriormente dentro de la seccién, se les asigna el
nivel més elevado de encabezado (Nivel 1 para todos ios documentos excep-
tuando a los de cinco niveles).

No rotule los encabezados con ntimeros o letras. Las secciones v los encabe-
zados en este Manual de estilo se han rotulado asi sélo para permitir su
indizacién y las referencias cruzadas.
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3.87 Niveles de encabezados

Los articulos en las revistas cientificas de la APA utilizan de uno a cinco niveles
de encabezados:

ENCABEZADO EN MAYUSCULAS CENTRADO

Encabezado en mayisculas y minUsculas centrado

Encabezado en mayusculas y minisculas centrado
Y. en cursivas

Encabezado secundario en mayusculas y mintsculas
en cursivas y alineado a la izquierda

Encabezado de parrafo con sangria, en mintisculas,
en cursivas, alineado a la izquierda, y que finaliza
con punto.

Los encabezados para un articulo que haga uso de los cinco niveles tendrian un
formato como el siguiente: .

EXPERIMENTO 1: UN ESTUDIO DE VALIDACION DE ENTREVISTA
Valoracidén externa

Método

Participantes
Grupo privado de- suedo.

332 Seleccién de los niveles de encabezados

Encuentre la seccién de su articulo que se divide en el mayor ntimero de niveles
de categorias subordinadas. Entonces emplee las pautas dadas a continuacién
para determinar el nivel, la posicion y la disposicién de los encabezados. Pocos
articulos requieren todos los niveles de encabezados. Obsérvese que cada
subencabezado debe tener al menos una contraparte del mismo nivel dentro
de la seccién (véase la seccién 3.30); por razones de brevedad, los ejemplos
dados a continuacién no incluyen contrapartes.

Un nivel. Para un articulo corto, un nivel de encabezado puede ser suficien-
te. En tales casos, utilice sélo encabezados con mayusculas y minfisculas
centrados (Nivel 1). .
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PDos niveles. Para muchos articulos en las revistas cientificas de la APA, dos
niveles de encabezados cumplen con los requerimientos. Use los niveles de

encabezados 1 y 3:
Método é
Procedimiento %

-Si el material subordinado a los encabezados del Nivel 1 es corto o si se
necesitan muchos encabezados de Nivel 3, sangrar y escribir en cursivas los
encabezados de los p4rrafos (Nivel 4) puede ser mas apropiado que los encabe-
zados del Nivel 3. (Un encabezado de Nivel 4 debe cubrir todo el material entre
éste y el siguiente encabezado, sin importar e} nivel del siguiente encabezado.)

Tres niveles. Para algunos articulos son necesarios tres niveles de encabeza-
dos. Utilice los encabezados de Nivel 1, de Nivel 3 y de Nivel 4.
En un estudio de un solo experimento, estos tres niveles de encabezados

podrian verse asi:
Método 4——Nivel 1)
Herramientas y Procedimiento Aé
Periodo de preentrenamiento. é

En un estudio de varios experimentos, estos tres niveles de encabezados

podrian verse como sigue:
Experimento 2 A..ll.e
Participantes. Aé

(Véase la seccién 3.30 para un esbozo completode un articulo de tres niveles.)

Cuatro niveles. Para algunos articulos, particularmente estudios con varios
experimentos, menografias y recensiones literarias extensas, son necesarios cua-
tro niveles de encabezados. Use encabezados del nivel 1 al 4:

Experimento Né
Método+—Nivel 2)
Materiales de estimulo é
Estimulos auditivos. A.II@

Cinco niveles. En ocasiones, un articulo requiere de cinco niveles de encabe-
zado. En tales casos, los cuatro niveles anteriores se subordinan introduciendo
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un encabezado de Nivel 5 —un encabezado en maytisculas y centrado— sobre
los otros cuatro (como se muestra en la seccién 3.31).

3.33 Seriacién

Enumere los elementos en series para evitar lecturas erréneas o para aclarar
la secuencia o la relacién entre los elementos, particularmente cuando son
extensos o complejos. Identifique los elementos mediante una letra (dentro
de un pérrafo o una oracién) o mediante un niimero (al inicio de cada péarrafo en
una serie).

Dentro de un parrafo o de una oracién, identifique los elementos
en series mediante letras mindsculas (no cursivas) seguidas por un parénte-
sis final.

Tas tres opciones de los participantes eran a) trabajar
con unc dé los otros participantes, b) trabajar con un
equipo y c) trabajar solos.

Dentro de una oracién, utilice comas para separar tres o més elementos que
no contengan comas internas; use punto y coma para separar tres o méas ele-
mentos que llevan comas internas.

Nosotros examinamos tres grupos: a) Qm\mumu.m puntuacién,
quienes obtuvieron menos de 20 puntos; b) de puntuacién
moderada, quienes alcanzaron entre 20 y 50 puntos; y
c) de puntuacién elevada, quienes lograron mas de 50
puntos.

Si los elementos de una serie dentro de un parrafo constituyen una oracién
compuesta y se encuentran precedidos por dos puntos, escriba (en inglés, no
asi en espafiol), con maydscula inicial la primera palabra de la primera parte de
la oracién compuesta (véase la seccidén 3.04 sobre el uso de los dos puntos en
ambos idiomas).

Los experimentos sobre los gue nosctros informamos se
diseflaron para consignar dos hallazgos: a) sbélo una
clase limitada de estimulos patrén, cuando se aparean
con color, educe efectos secundarios contingentes de
manera subsecuente, y b) decrementar la correlacién
entre la cuadricula y el color no degrada el efecto
McCollough.

.

Parrafos separados en una serie, tales como las conclusiones detalladas
o los pasos seguidos en un procedimiento, se identifican mediante un néimero
arébigo seguido-por un punto pero no incluido ni seguido por paréntesis.
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Usando la teoria de desesperanza aprendida, nosotros
pronosticamos que los participantes con depresioén, asi
como los participantes sin este trastorno, harian los
siguientes juicios de control:

1. los individuos quienes... [el parrafo continta].

2. las personas sin depresién expuestas a... [el parrafo

contindal.

3. las personas con depresién expuestas a... [el parrafo

continual.

los grupos de silencio... [el parrafo contindaj.

4. los participantes con depresién y sin depresidn en

En cualquier serie, con o sin numeracion, cualquier punto debe ser
sintactica y conceptualmente paralelo a los otros puntos de la serie (véase la
seccién 2.11).

Citacion textual

3.3% Citacién de fuentes

El material directamente citado del trabajo de otro autor o del propio trabajo
previamente publicado, el material duplicado del reactivo de una prueba y las
instrucciones literales dadas a los participantes deben reproducirse palabra
por palabra. Una cita textual corta (con menos de 40 palabras) se incorpora en
el texto y se encierra entre dobles comillas. (Véase la seccién 3.06 para otros
usos de las dobles comillas.)

Despliegue una cita mayor de 40 o més palabras en un blogue independiente
de las lineas mecanografiadas y omita las comillas. Comience tal ¢ita en blogue
en una nueva linea o rengldn, a una distancia de 1.3 cm (1/2 pulg) o cinco
espacios desde el margen izquierdo %mzawmn misma posicién como un nuevo péa-
.JIrafo). Si i hay mas parrafos adicionales dentro de la cita, sangre la primera linea
de cada uno, otros 1.3 cm a partir del margen de la cita. Escriba a doble espacio

la cita entera.

Los siguientes ejemplos ilustran la aplicacién del estilo editorial de 1a APA
a la citacién directa de una fuente. Cuando cite, proporcione siempre el autor,
el afio y la pagina especifica del texto citado, e incluya la referencia completa
en la lista de referencias. (Véase la seccién 5.13 para instrucciones de mecano-
grafia.)
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Cita 1: o

Ella afirmd, “E1l ‘efecto placebo’... desaparecié cuando
las conductas se estudiaron de esta manera” (Miele,
meu\ p.276), pero no aclard cuales conductas se some-
tieron a estudio.

Cita 2:

Miele (1993) encontrd que “el ‘efecto placebo’, el
cual se habia verificado en estudios previes, desapa-
recié cuando las conductas [sélo del primer grupo] se
estudiaron de esta manera’” (p.276).

Miele (1993) encontré lo siguiente:

El “efecto placebo”, el cual se habia verificado en
i estudios previos, desaparecié cuando las conductas
p_Se& estudiaron de esta manera. Mas ain, las conduc—
A.C tas no se presentaron mds [las cursivas se agrega-
‘ ron}, aun cuando se administraron farmacos mareantes
[sic]. Los primeros estudios (e.q., Abdullah, 1984;
Fox, 1979) resultaron claramente prematurcs en atri-
buir los resultados al efecto placebo. (p. 276)

3.85 Fidelidad

Las citas textuales deben ser fieles. Exceptuando casos como los seflalados en
las mmnnmmsmm 3.37 y 3.38, la cita debe seguir las palabras, la ortografia y la
puntuacion interior de la fuente original, aun si ésta presenta Eooﬁmn&ommm.

,mm alguna falta de ortografia, puntuacién o gramética en la fuente original
pudiera confundir al lector, inserte la palabra sic, en cursivas v entre corchetes
(ie., [sic]), inmediatamente después del error en la cita ?mmw‘o la Cita 3 en la
seccion 3.34, asi como la seccién 3.38 para el uso de los corchetes). Siempre
coteje la copia mecanografiada contra la fuente para asegurarse de que no exis-
tan discrepancias.

3.36 Comillas dobles o comillas sencillas

.

En m.N texto. Use las dobles comillas para citar en el texto. Utilice comillas
sencillas dentro de las dobles comillas para resaltar lo que se encerrd en la
fuente original entre comillas dobles (véase la seccién 3.34, Cita 2).
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En citas en bloque (cualquier cita de 40 o méas palabras). No utilice ningin
tipo de comillas para encerrar las citas en bloque. Use dobles comillas para
encerrar cualquier material citado dentro de la cita en blogue (véase la seccion
3.34, Cita 3).

Con otra puntuacién. Ponga puntos y comas dentro de comillas sencillas o
dobles. Ponga otros signos de puntuacién entre comillas sélo cuando éstos sean
parte del material citado.

Para el idioma espafiol se sugiere que los signos de puntuacién originales en el
material citado se escriban segin la manera como se cite; v.g. si la cita es una
oracion simple que finatiza en punto en el original, este punto puede escribirse
fuera de las comillas que cierran la cita, cuando el material citado se inscriba
dentro de un discurso at cual da término.

337 Cambios en la fuente original que no requieren explicaciéon

La primera letra de la primera palabra citada puede cambiarse a maytscula o
minuscula. El signo de puntuacién que finaliza la oracién puede cambiarse para
adecuar la sintaxis. Las comillas sencillas pueden cambiarse por comillas do-
bles y viceversa (véase la seccidén 3.36). Cualquier otro cambio (e.g., poner
palabras en cursivas para enfatizar, o bien omitir palabras) debe indicarse de
manera explicita (véase la seccién 3.38).

3.38 Cambios en la fuente original que requieren explicacion

Omtitir material. Use puntos suspensivos {...) dentro de una oracién para
indicar que usted ha omitido material incluido en la fuente original (véase la
Cita 1 en la seccién 3.34). Solo si escribe en inglés se utilizan cuatro puntos para
indicar omisién entre dos oraciones. El primer punto indica el final de la prime-
ra oracion citada v, a continuacién, se anotan los tres puntos suspensivos. No
use puntos suspensivos al principio ni al final de cualquier cita a menos gue, con
el fin de prevenir una interpretacidn errénea, usted necesite enfatizar que la
cita comienza o finaliza en medio de la oracién.

En espafiol no se utilizan cuatro puntos seguidos para indicar que la omisién
se ha llevado a cabo al final de una oracion con su respectivo punto. Dos

opiniones:

a) Guzman (1997) dice que ™los suspensivos no deben llevar paréntesis en
ninglin caso, y si fueran acompafados de corchetes, estrictamente que-
rrian decir omisién de parrafo o parrafos, por lo que irfan en punto y
aparte” (p. 291).

-
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b) "Al respecto observa Reyes Coria que cuando los puntos suspensivos for-

man parte del texto que se cita no los debe preceder espacio alguno, pero
st cuando los introduce quien transcribe. Hay editoriales que prefieren, en
el segundo caso, ponerlos entre paréntesis, y las mas los encierran entre
corchetes” (Zavala Ruiz, 1995, p. 198).

Insertar material. Use corchetes, no paréntesis, para encerrar el material
(adicional o explicaciones) insertado en una cita por una persona que no es su
autor original (véase la seccién 3.34, Cita 2).

Afadir énfasis. Si usted quiere enfatizar una palabra o palabras en una cita,
anote en cursivas aquéllas. Inmediatamente después de las palabras en cursi-
vas, inserte entre corchetes las palabras cursivas afiadidas, esto es [cursivas
afiadidas] (véase la seccién 3.34, Cita 3).

3.39 Citacién de las fuentes

Ya sea parafraseando o citando directamente a un autor, usted debe acreditar
la fuente (véanse la seccidon 8.05 sobre el plagio y la seccién 3.41 acerca de la
autorizacidn para citar). Para una cita directa en el texto, la informacién pro-
porcionada variard dependiendo de si su fuente estuvo en formato impreso o
electronico. Al citar fuentes impresas, especifique el autor, afio y ntimero de
pégina entre paréntesis.

Muchas fuentes electrénicas no proporcionan ntimeros de pagina (a me-
nos que sean reproducciones de material impreso en formato PDF). Si los nti-
meros de pérrafo son visibles, utilicelos en lugar de los correspondientes a las
péginas. Emplee el simbolo § o la abreviatura parr.

Como Myers (2000, § 5; dijo, “las emociones positivas son
tanto un fin -mejcr vivir completo, con felicidad [y otras
emociones positivas]— como un medio para una sociedad mas
saludable v humanitaria”. '

Si hay encabezados en el documento y no son visibles los ntimeros de
pagina ni de parrafo, cite el encabezado ¥ el ntimero del 1 que le sigue para
orientar al lector en la localizacién del material citado.

"El sistema actual de cuidado y el enfogue presente en la
definicién de los tratamientes con apoyo empirico resultan
miopes” {Beutler, 2000, seccidn de Conclusicnes, T 1).

En algunos casos, podria ser necesario omitir por completo la localizacién de
una referencia, come en el caso de que no sean visibles los niimeros de pagina o
parrafo y no se proporcionen encabezados ¢ su empleo sea confuso. En e] caso
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de documerntos a los que se tiene acceso mediante un buscador Web, los lecto-
res podréan rastrear el material citado. .

Cuando se parafrasea o se hace referencia a una idea contenida en otro
trabajo, los autores no requieren proporcionar una referencia de localizacién
(e.g., nimero de pagina o de parrafo). No obstante, se exhorta a los autores
a que lo hagan asi, especialmente cuando eso ayudaria al lector interesado a
ubicar el pasaje pertinente en un texto largo o complejo.

La puntuacion de las fuentes citadas seré diferente dependiendo de si la
cita o el material parafraseado esta dentro de una oracién o en el texto.

En medio de una oracién. Finalice el pasaje con comillas, cite entre

‘paréntesis la fuente inmediatamente después de las comillas y contintie la

oracién. No use otra puntuacién a menos que el sentido de la oracién lo requie-
ra (véase la seccién 3.34, Cita 1).

Al final de una oracién. Encierre entre comillas el pasaje citado, anote en-
tre paréntesis la fuente inmediatamente después de las comillas y finalice con
punto u otro signo de puntuacién fuera del paréntesis final (véase la seccién
3.34, Cita 2).

Al final de una cita en bloque. Cite la fuente correspondiente entre parén-
tesis después de la marca de puntuacion final (véase la seccidn 3.34, Cita 3).

3.40 Citas dentro de citas textuales

No omita citas contenidas dentro del material original que usted esté citando de
manera textual. Los trabajos asi citados no necesitan incluirse en la lista de re-
ferencias (a menos que usted los refiera en alguna otra parte dentro de su texto).

3.47 Autorizacién para citar textualmente

Cualquier cita directa, sin importar su extension, debe aparecer acompafiada
por una citacion de la referencia que, de ser posible, incluya el niimero de
pagina. (Para la manera en que se cita una fuente, véanse las secciones 3.94-
3.103.) Si usted cita por completo un material con propiedad literaria, que
usted pretende publicar, usualmente también necesita obtener una autoriza-
cién por escrito del poseedor de la propiedad literaria, Los requisitos para
obtener la autorizacién para citar material con propiedad literaria varian de un
poseedor a otro; por ejemplo, la politica de la APA permite el uso de hasta 500
palabras de un texto de una revista cientifica de la que detenta la propiedad
literaria sin permiso explicito. Es responsabilidad del autor determinar si se
requiere la autorizacién del poseedor de la propiedad litevaria v obtenerla para
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su reutilizacién tanto impresa como electrénica cuando asf sea. La APA no
puede publicar material con propiedad literaria que exceda la determinacién
del poseedor de dicha propiedad sobre el “uso justificado” sin autorizacién.

Si usted debié obtener la autorizacién por escrito del poseedor de la propie-
dad literaria, anexe un pie de pagina al material citado con un néimero en
superindice y, en el pie de pagina, dé reconocimiento a tal autorizacién. El
mowgmﬁo del pie de pagina debe ser como los pies de pagina de autorizaciones
utilizados para tablas y figuras (véase la seccién 3.73), pero sustituya el ntime-
ro superindice sangrado por la palabra Nota. Sittie el ntimero del pie de pagina
al final de }a cita textual, después de cualquier signo de puntuacién. Adjunte la
copia de la carta de autorizacién al manuscrito aceptado.

Nimeros

La regla general que gobierna el estilo editorial de APA para el uso de los ntime-
ros es utilizar guarismos para expresar los niimeros 10 ¥ mayores y emplear
palabras para expresar ntimeros menores que 10. Las secciones 3.42-3.44 se
extienden en esta regla y plantean excepciones y usos especiales.

342 Nuimeros expresados en guarismos

Use guarismos para expresar

a. todos los nfimeros 10 y mayores. (Excepciones: véanse las secciones 3.43
y 3.44.)
12 cm de ancho . el 15° ensayo
10% restante 13 listas
25 afios de edad 105 palabras estimulo

estudiantes del 10° semestre

b. todos los numeros menores a 10 que se encuentren agrupados en com-
paraciones con los ntimeros 10 y mayores (y aparecen en el mismo pérrafo).
(Excepciones: véanse las secciones 3.43-3.44.)

3 de 21 andlisis

de 10 condiciones ... la 5% condicidn

lineas 5 y 13

I I I I - " i
en e. : 3 Y Semastres.. . o3 =3T oalznies

semestre

i
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en 2 ensayos... en los restantes 18 ensayos
4 de las 40 palabras estimulo

en 7 blogues... en 12 blogues

el 6° grupo... 12 grupos

el 1° y 12° puntos de las 15 listas

2 mm 20 respuestas

los juguetes incluyeron 14 globos, 3 animales de tela y
5 pelotas

25 palabras... 8 verbos, 12 sustantivos y 5 adjetivos
pero

15 rasgos en cada una de cuatro listas de verificacidn
[no se estan comparando los rasgos y las listas; son elementos de dife-
rentes categorias].

c. los nimeros que inmediatamente preceden una unidad de medida.
una dosis de 5 mg
con 10.54 cm de

d. los nameros que representan funciones estadisticas o matematicas,
cantidades decimales o fraccionarias, porcentajes, razones y percentiles y
cuartiles.

miltiplicado por w

3 veces como tantos [proporcion; cf. 3.43a]
0.33 de

mas de 5% de la muestra

en razdn de 16:1

el ler. cuartiil

el 5° percentil

e. los niimeros que representan tiempo; fechas; edades; tamafios de
muestras, submuestras o poblacién; nimeros especificos de participantes en
un mx@maammﬁow calificaciones y puntuaciones en una escala; sumas exactas de
dinero; v los nimeros en tanto nameros.

n

en cerca dsg 3 afo
a
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1 hr 34 min

a las 12:30 a.m.

el 30 de Marzo de 1994

los nifios de 2 afios de edad

3 participantes [pero dos jueces, siete oUmmﬂ<maonmmH
9 ratas

obtuvo una calificacidn de 4 en una escala de 7 puntos
se pagaron $5.00 a cada uno

los ntmeros en el tablero marcaron 0-6

f. los nimeros que denotan un lugar especifico en una serie numerada, partes
de libros y tablas, y cada niimero en una lista de cuatro o més niimeros.

Reactivo B8 {[pero el octavo reactivo; véase la seccidon 3.45]
Ensayo 3

Tabla 3

pagina 71

capitule 5

fila 5

palabras 1, 3, 4 v 7, respectivamente

g. todos los nimeros en el resumen de un documento.

343 Numeros expresados con palabras

Utilice palabras para expresar

a. los numeros menores de 10 que no representan mediciones exactas v que
estan agrupados para compararse con nimeros menores que 10.

repitié la tarea tres veces [cf. 3.42d]
uno solo de ellos guien

dos palabras que significan

cinco ensayos. los siete ensayos restantes

tres condiciones

1

iete listas

w

{
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una prueba t de una cola

cada una de nueve palabras

figuras cubicas de tres dimensiones
ocho reactivos

cuatro respuestas

seis sesiones

nueve paginas

interaccidn de tres vias

el tercero de cinco estimulos del gusto

b. los néimeros cero y uno cuando las palabras resultan més faciles de
comprender que los guarismos o cuando las palabras no aparecen en contexto
con nfimeros 10 y mayores.

presupuesto de base cero
oracidn de una linea

Como sea, una respuesta fue valida. {pero Sin embargo, 1
de 15 respuestas fue valida.]

¢. cualquier niimero que comienza una oracion, titulo o encabezado. (Cuan-
do sea posible, reconstruya la oracién para evitar comenzar con un namero.)

Diez participantes contestaron el cuestionario.

Cuarenta y ocho por ciento de la muestra mostrd un
incremento; 2% no mostrd ningin cambis.

Cuatro pacientes mejoraron y 14 pacientes no mejoraron.
d. fracciones comunes

un @nwsno de la clase

mayoria de dos tercios

reducido por tres cuartos
e. uso mundialmente aceptado

los Doce Apédstoles

el Doce de Octubre

los Dizz Mandamientos
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4.4 Combinacién de guarismos y palabras
para expresar nimeros

Use una combinacién de guarismos y palabras para expresar
a. grandes ntimeros redondos (a partir de millones)

casi 3 millones de gente

un presupuesto de $2500 millones
b. nimeros ligados

2 two-way interactions

ten 7-point scales

twenty 6-year-olds

the first 10 items
En el espariol, este caso no se presenta pues la redaccion permite evitarlo; asi
dos interacciones de dos vias

diez escalas de siete puntos

veinte individuos de seis afios

los primeros diez puntos

La combinacién de palabras y guarismos en estas situaciones incrementa la
claridad y la legibilidad de la construccién. No obstante, en algunas situacio-
nes, la legibilidad puede perjudicarse en vez de beneficiarse. En tal caso, resulta
preferible desdoblar ambos néimeros.

Deficiente:
los. dos puntos
primeros 2 puntos
Mejor:

primeros dos puntos
3.48 Numeros ordinales

Trate los niimeros ordinales como usted lo haria con los niimeros cardinales
(véanse las secciones 3.42-3.44).
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Ordinal Base cardinal

Factor de segundo orden dos drdenes (3.43a)

los alumnos de cuarto grado cuatro grados (3.43a)

la quinta lista para los es- cinco listas, 12 semestres

tudiantes de 12° semestre (3.42b)
el primer reactivo del 75° un reactive, 795 ensayos
ensayo (3.42b)
las filas 2* y 11® 2z filas, 11 filas (3.42b)

los grupos primeros y tercero un grupo, tres grupos (3.43a)
tres columnas (3.43a)

3 afios (3.42e)

la tercera columna
estudiantes del 3er. afio

4° v\.mo afios 4 afios, 5 afios (3.42e)

346 Fracciones decimales

Use un cero antes del punto decimal cuando los niimeros sean menores
que 1.

0.23 cm, 0.48 s

No utilice un cero antes de la fraccion decimal cuando el niunero no pueda
ser mayor que 1 (e.g., correlaciones, proporciones y niveles de significacion
estadfstica).

r(24)y = -.43, p < .05

El namero de lugares decimales que se utiliza para reportar los resulta-
dos de los experimentos y las manipulaciones analiticas de los datos se debe
ceflir a tres principios generales: a) una actitud general para redondear tanto
como sea posible al mismo tiempo que se tiene en cuenta b) el uso prospectivo
v ¢) la precisién estadistica. Como regla general, un ntimero menor de digitos
decimales es méas facil de comprender que uno mayor; por tanto, es mejor
redondear a dos decimales o cambiar 1a escala de medicién (en cuyo caso se
deben presentar los tamafios del efecto en la misma métrica). Por ejemplo, una di-
ferencia en distancias que se debe manejar con cuatro decimales visibles cuan-
do se utiliza en metros, se puede ilustrar de manera mas efectiva si se convierte
a milimetros, lo cual requerirfa de unos cuantos digitos decimales para ilustrar
la misma diferencia. Como norma, cuando se utilizan escalas adecuadas, la ma-
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yoria de los datos se puede presentar de manera efectiva con dos digitos deci-
males de precisién. Reporte las correlaciones, proporciones y estadisticas
inferenciales como la t, Fy ji* con dos decimales. En términos generales, las
probabilidades de significacién se van a reportar con dos lugares decimales
(i.e,, la probabilidad de significacién més baja que se reporta es p < .01). Sin
embargo, hay circunstancias bajo las cuales se podrian reportar mas decimales
(e.g., las pruebas Bonferroni, las probabilidades exactas de aleatorizacién).

3.47 Nitmeros romanos

Si los ntimeros romanos forman parte de una terminologia establecida, no los
cambie a nlimeros arabigos; por ejemplo, utilice error Tipo II. Use ntume-
ros ardbigos, no romanos, para una rutina seriada (e.g., Paso 1).

348 Las comas en los niimeros

Use comas entre los grupos de tres digitos en la mayoria de las cifras de 1,000
o més. . A

Para el espafiol, téngase en cuenta lo especificado por Miguel Angel Guzman
(1997) sobre las cifras:
fraccion con puntos: a la sajona:
a la mexicana:

57555, 555.55;
5 555 555.55 /

fraccion con comas: a la .espafola: 5 555 555, 55
a la chilenay
brasilefa : 5. 555. 555. 55 ...

En cifras, solo los afios y los nimeros de las direcciones no tlevan coma o medio
espacio para separar los cientos de los miles / Se sugiere agrupar los niimeros
telefénicos con medios espacios y claves entre paréntesis: (98 525) 264 86 34; la
forma 264-8634 estd en inglés (p. 347).

Excepciones:
ntmeros de pagina pagina 1029
digitos binarios 00110010
nimeros de serie 290466960
grados de temperatura 30712F
designaciones de frecuencia actstica 2000 Hz o e
grados de libertad Fe24, 1000)
nmeros a la derecha del punto decimal 12 2.0744
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349 Forma plural de los niimeros

En inglés, para formar los plurales de los nimeros, ya sea expresados como
guarismos o como palabras, se afiade sélo s 0 es, sin apostrofe.

2]

1950s 10s vy 20s

u.

cuatros y seises

En espafiol solo se acepta el primer ejemplo: pluralizar un nimero requiere escri-
birlo con todas sus letras, de ahf lo incorrecto del tercer ejemplo para :c.mm:o
idioma. En cuanto a la pluratizacién de los decenios, en espafiol se considera
igualmente correcto escribir el decenio de 1950, que el decenio de los 50s o el
decenio de fos cincuentas; véase Zavala Ruiz, 1995, (pp. 292-296).

Conversién al sistema métrico

3,60 Politica para la conversién al sistema métrico

La APA utiliza el sistema métrico en sus revistas cientificas. Todas las refe-
rencias a medidas fisicas, de ser factible, deben expresarse en unidades mé-
tricas. El sistema wmétrico resumido en esta seccién se basa, salvo algunas
excepciones, en el Sistema Internacional de Unidades (SI), el cual es una
extensién y refinamiento del sistema métrico tradicional v es apoyado por
los cuerpos de estandarizacién nacional en muchos paises, incluyendo Esta-
dos Unidos. v o

En la preparacién de manuscritos, los autores deben usar unidades metricas
si es posible. Los experimentadores quienes utilizan instrumentos que
registran medidas en unidades no métricas pueden informar _mm.sﬁ.:mm-
des no métricas, pero también siempre han de presentar su equivalencia en
unidades establecidas por el SI entre paréntesis inmediatamente después de
las unidades no métricas

Las varas fueron separadas a una distancia de
19 mm. [La medicién se hizo en unidades métricas.]

La vara tenia 3 pies (0.91 m) de largo. Pwn.gm&n&m se realizd
en unidades no métricas y se convirtié a la longitud equivalente en el SIL.]

Los editores de revistas cientificas se reservan el derecho de regresar
los manuseritos si las medidas no se expresan con propiedad. La informa-
cién de las Tablas 3.4-3.8 proporciona pautas en el uso de las expresiones
métricas.
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3.6/ Estilo para las unidades métricas

Abreviatura. Use el simbolo métrico (véanse las Tablas 3.4-3.8) para
expresar una unidad métrica cuando ésta aparece con un valor numérico (e.g.,
4 m). Cuando una unidad métrica no aparezca con un valor numérico,
desdoble la unidad en el texto (e.g., medido en. metros),y utilice el simbolo
métrico en encabezados especificos de columnas y encabezados de variables
categbricas para conservar espacio (e.g., intervalo de frecuencias
en ms). .
Escribir con mayusculas iniciales. Use letras mintisculas cuando escriba
los nombres completos de las unidades (e.g., metro, nanometro), a menos que
el nombre aparezca en material escrito con maytisculas o al principio de una
oracion. :

Por lo general, utilice letras mintsculas para los simbolos (e.g., cd), aun en
material escrito con maytisculas. Los simbolos derivados de nombres propios
usualmente incluyen letras maydsculas (e.g., Gy), asi como los simbolos de
algunos prefijos que representan potencias de 10: exa (E), peta (P), tera (T), giga
(G) y mega (M). (Véase la lista en la seccién 3.25 para més ejemplos.)

El simbolo para litro: utilice el simbolo L para litro cuando éste se encuentre
solo {e.g., 5 L o 0©.3 mg/L) porque la letra mintscula [ puede entenderse
erroneamente como el nimero uno (use la [ miniscula para las fracciones de un
litro: 5 ml, 9 mg/dl)segin el estilo de la APA. Sin embargo, el lector puede
encontrar diversos textos en que se emplea L aun en medidas fraccionarias.

Plurales. Escriba los nombres completos de las unidades en plural cuando sea
apropiado. Ejemplo: metros.
No pluralice los simbolos de las unidades. Ejemplo 3 cm, no 3 cms.

Puntos. No utilice punto después del simbolo, excepto al finalizar una
oracion.

Espaciado. Nunca use un espacio entre m.~ prefijo y la unidad base. Ejemplos:
kg, kilogramo.

Utilice un espacio entre el simbolo y el ntimero al cual se refiere, excepto
para las medidas de angulos (e.g., grados, minutos y segundos). Ejemplos:
4.5 m, 12 °C,pero angulo de 45°,

Unidades compuestas. Use un punto centrado entre los simbolos de un
término compuesto formado por la multiplicacién de unidades. Ejemplo:
Pa.s. .

Utilice un espacio entre los nombres completos de las unidades de una uni-
dad compuesta formada por la multiplicacién de aquellas; no use un punto
centrado. Ejemnplo: pascal segundo.
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TABLA 3.4. Unidades basicas y suplementa-
rias del Sistema Internacional de Unidades (SI)

Cantidad Nombre Simbolo
Unidades basicas
cantidad de sustancia mol mol
corriente eléctrica amperio A
intensidad luminosa candela cd
longitud metro m
masa kilogramo kg
temperatura
termodindmica? kelvin K
tiempo segundo s
Unidades suplementarias
angulo plano radian rad
angulo sélido estereorradian ST

2 La temperatura Celsius generalmente se expresa en grados
Celsius (simbolo: °C).

TABLA 3.5. Prefijos del Sistema Internacional de Unidades (SI)

Factor Prefijo Stmbolo Factor Prefijo Simbolo
1018 exa E 10} deci d
10% peta P 1072 centi c
1012 tera T 10-® mili m
10° giga G 10-¢ micro u
10¢ mega M 10°° nano n
108 kilo k 1o pico p
10? hecto h 10715 fento f
10! deca da 10718 atio a

ESTILO EDITORIAL DE LA APA 147




—

)

TABLA 3.6. Unidades del Sistema Internacional de Unidades (SI) TABLA 3.7. Otras unidades derivadas del Sistema Internacional de

derivadas con nombres especiales

Unidades (SI)

. ., Cantidad Nombre Simbolo
Cantidad Nombre Simbolo  Expresién
en términos m aceleracién metro por segundo al m/s?
de otras i cuadrado
unidades aceleracién angular radidn por segundo rad/s?
. . 1 cuadrado
actividad (de un radionticlido) bequerelio Bq s
area - metro cuadrado m?
¢ i ic faradio F Cc/v . . .
&pacitancia / capacidad de calor, entropia joule por kelvin J/K
ommmmw%wmmwwoww cantidad de culombio e Avs capacidad de calor especifica, . .
¢ entropia especifica joule por kilogramo kelvin J/Kg'K)
conductancia siemens S A/v concentracién (cantidad de
densidad del flujo magnético tesla T Wb/m? sustancia) mol por metro clbico mol/m?
dosis absorbida, energfa espec conductividad térmica vatio por metro kelvin W/(m+k)
, -
fica impartida, kerma, indice densidad, densidad kilogramo por metro
de dosis absorbida gray Gy J/kg de la masa citbico kg/m?
dosis equivalente, indice de do- densidad de carga eléctrica culombio por metro ciibico C/m?
sis equivalente sievert §v J/kg densidad de corriente eléctrica amperio por metro cuadrado  A/m?
flujo Juminoso lumen lm cdesr densidad de energia joule por metro clibico J/m?
flujo magnético weber Wb Vs densidad de potencia, densidad
flujo radiante, potencia vatio W /s de flujo calorifico, irradiacién vatio por metro cuadrado W/m?
) ) 1 densidad del flujo eléctrico culombio por metro C/m?
frecuencia hertzio Hz s~ cuadrado
fuerza newton N (kg.m)/s? energfa especifica joule por kilogramo J/kg
iluminancia tux ix Im/m? . energia molar joule por mol J/mol
inductancia henrio H Wb/A m entropia molar, capacidad molar
8 de calor joule por mol kelvin J/(mol*K)
ia] eléctri . . . o ) . .
@omM:M%HMM:M%WMMMMMMMw ; exposicién (rayos Xy V) culombio por kilogramo C/kg
motriz, voltaje voltio v W/A , % fuerza del campo eléctrico voltio por metro V/m
presién, tensién pascal Pa N/m? fuerza del campo magnético amperio por metro A/m
resistencia eléctrica ohmio Q V/A £ indice de dosis absorbida gray por segundo Gy/s
trabajo, energfa, cantidad de joule n Nem® , § intensidad de radian vatio por estereorradian W/sr
calor ﬁ m luminancia candela por metro cuadrado  c¢d/m?
£
volumen (capacidad) litro L dm® m momento de fuerza newton metro Nem
b
)
148 APA - ESTILO EDITORIAL DE LA APA 149




TABLA 3.7. (continuacion)

Cantidad Nombre Simbolo

ntimero de onda uno por metro m-, 1/m
permeabilidad henrio por metro H/m
permitividad faradio por metro F/m
radiacién vatio por metro

cuadrado estereorradian W/(m2-sr)
tensién superficial newton por metro N/m
velocidad metro por segundo m/s
velocidad angular radian por segundo rad/s
viscosidad (cinemética) metro cuadrado

por segundo m?/s
viscosidad (dindmica) pascal segundo Pa.s
SEBm.: metro cibico m?3
volumen especifico metro ctbico por

kilogramo m?3/kg

TABLA 3.8. Ejemplos de conversiones a equivalentes del Sistema

Internacional de Unidades (SI)

Cantidad fisica Unidad tradicional en Equivalente SI
Estados Unidos

Area acre 4046.873 m?
milla cuadrada {estatuto) 2.589998 km?
pie cuadrado® 0.09290304 m?
pulgada cuadrada® 645.16 mm?
yarda cuadrada 0.8361274 m?

Energia calorfa (IT), termoquimica® 4.186800 J
ergio 107 J
kilovatio hora 3.6 x 10°J
unidad térmica* britanica (IT) 1055.056 J |

Fuerza dina 103 N
kilogramo fuerza® 9.80665 N
libral 0.138255 N
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TABLA 3.8. (continuacién)

Cantidad fisica Unidad tradicional en Equivalente .mq.
Estados Unidos
Longitud angstrom (4)? 0.1 nm
micrometro? 1.0 um
milla (estatuto de EE. UU.) 1.609347 km
milla nutica (internacional; nmi)? 1852.0 m
pie (internacional)2 0.3048 m
pulgada? 2.54 cm
yarda? 0.9144 m
Luz candela pie 10.76391 lx
. lambertpié 3.426359 cd/m?
Masa grano? 64.79891 mg
libra (EE. UU.) 0.45359237 kg
onza 28.34952 g
Fuerza caballo de fuerza (eléctrico)? 0.746 kW
Presién atmoésfera (normal)? 101325.0 Pa
libra por pulgada cuadrada (psi) 6.894757 kPa
nivel de presién del sonido
(NPS; 0.0002 dinas/cm?2)® 20 uN/m?
torr? 133.3Pa
Volumen cuarto de galén (liquido) 0.9463529 L
onza de fluido 29.57353 ml

0.02831685 m?
16.38706 cm?

pie ciibico
pulgada cubica

Nota. IT= Tabla Internacional.
*(Btu)

2Los factores de conversién para estas unidades son exactos. (Para factores de conver-
sién que no son exactos, la precisién con que la cantidad fue medida determina el
nimero de lugares decimales.)

*Un valor decibelio es una medida de la potencia del sonido relativa a un nivel
referencial especifico. El nivel referencial més comin en el cual se basan los valores
decibelios es de 20 uN/m2 Si los valores decibelios se basan en otro nivel referencial,
especifiquelo. Ademés, indique siempre cémo se sopesaron las frecuencias: si a las
frecuencias se les asigné igual valor, escriba NPS (nivel de presidn del sonido) entre
paréntesis después del valor decibelio; si las frecuencias no se pesaron igual, especifi-
que el estindar de asignacidon de valor usado (e.g., A, B o C) entre paréntesis después
del valor decibelio.
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3.82 Tablas métricas

La informacién de las Tablas 3.4-3.8 trata de orientar a los autores en la con-
versién al sistema métrico. Estan basadas en tablas que aparecieron en el National
Bureau of Standards (1979) “Guidelines for Use of the Modernized Metric
System” (“Principios para el uso del Sistema Métrico Modernizado™). Para una
informacién més detallada, consiltense las fuentes para la conversién al siste-
ma métrico referidas en la seccién 9.03.

Material estadistico y matematico

El estilo de la APA para la presentacién del material estadistico y matematico
refleja tanto las normas de contenido y de forma que se han convenido en el
area, como los requisitos del proceso de impresién.

3.83 Seleccién del método de andalisis y conservaciéon de datos

Los autores son responsables por el método estadistico seleccionado y por
todos los datos de apoyo. El acceso a los anélisis computadorizados de los
datos no libera al autor de la responsabilidad en la seleccién de las estadisti-
cas apropiadas. Para permitir que los lectores interesados verifiquen el analisis
estadistico, el autor debe conservar los datos en bruto después de la publica-
cion de la investigacién. Se pide que los autores de los manuscritos aceptados
para publicacién en revistas de la APA, tengan disponibles sus datos en bruto
durante el tiempo que dure el proceso de revision editorial y al menos cinco
afios después de la fecha de publicacién (la seccién 8.05 contiene una discu-
sibn acerca de la divulgacion de datos en la subseccién de verificacion de

datos).

8.6% Seleccion de la mejor presentacién

El material estadistico y matematico puede presentarse dentro del texto, en
tablas y en figuras. Lea las secciones 3.57, 3.62 y 3.75 para comparar los méto-
dos de presentacién y decidir cuél es la mejor manera de presentar sus datos.
Una regla general que podria ser atil es )

B si tiene 3 0 menos niimeros, use un enunciado;

B si tiene entre 4 y 20 nimeros, emplee una tabla; y

B si cuenta con mas de 20 nimeros, considere utilizar una gréfica o figura en
vez de una tabla.
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386 Referencias para estadisticas

No es necesario dar referencias para las estadisticas de uso comiin; esta
convencion se aplica a la mayorfa de los datos estadisticos utilizados en articulos
de revista cientifica. Proporcione una referencia sélo cuando se usen: a) esta-
disticas menos comunes, en especial aquellas que han aparecido en revistas pero
que adn no se han incorporado a los libros de texto o b) estadisticas que se
utilicen de manera controvertida (e.g., para justificar una prueba de significa-
cién cuando los datos no satisfacen los supuestos de la prueba). Cuando el
método estadistico en si sea el centro de atencién del articulo, proporcione las
referencias de apoyo necesarias.

3.66 Formulas

Para decidir si se deben incluir formulas, utilice las pautas de la seccién 3.55
(cudndo presentar una referencia para una estadistica). En otras palabras, no
proporcione una férmula para un dato estadistico de uso comuin; preséntela
cuando la-expresién estadistica o matematica sea nueva, poco comin 0 esen-
cial para el articulo. En las secciones 3.60-3.61 se describe la presentacién de
ecuaciones.

3.67 Estadisticas dentro del texto

Cuando presente estadisticas inferenciales (e.g., pruebas t, pruebas F,
pruebas de ji cuadrada), incluya informacién suficiente que permita al lector
corroborar los analisis efectuados y las posibles alternativas de explicacién de
los resultados. Aquello que constituye una informacién suficiente depende del
enfoque analitico seleccionado. A continuacidén se proporcionan algunos ejem-
plos de presentaciones (véase la seccion 5.14 acerca de la mecanografia del
material estadistico y matematico):

Para el reconocimiento inmediato, la pruebka gen=t
efecto principal del formato de la c¢racidn fue
estadisticamente significativa, F (2, 177) = 4.3

.03. En cuanto a los 2 contrastes de interés con un
grado de libertad (Cl y C2), ambos alcanzarcn 2l nivel
de significacién especificado de .05, F (1, 117) = 4.03,
p=.05y F (1, 117) =4.71, p = . 03 respectivamente. En
términos de los tamarios del efecto...

Como se ‘pronosticd, para lia
autocinético, las personas hipnotizables
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(X = 8.19, DE = 7.12) informaron que percibian la luz
estacionaria como si estuviera en movimiento
significativamente con mas frecuencia que los demas
participantes (& = 5.26, DE = 4.25), t(60) = 1.99, p =
-05. El grupo de mayor susceptibilidad a la hipnosis
(X = 21.41, DE = 10.35) informé mas ocurraencias de
atencién enfocada extrema, mas significativamente que
el grupo menos susceptible (¥ = 46.24, DE = 11.09),
£(75) = 2.19, p < .05.

Si usted presenta estadisticas descriptivas en una tabla o figura, no necesita
repetirlas en el texto, aunque puede ser mﬁ destacar datos particulares en Ia
narracién.

Con ji cuadrada, informe los grados de libertad y el tamafio de la muestra
(es decir, el ntmero de valores independientes en la tabla de ji cuadrada) entre
paréntesis:

X*(4, N =90) = 10.51, p < .03

Cuando enumere una serie de estadisticas similares, asegtivese de
que sea clara la relacién entre los datos estadisticos v sus referentes. Palabras
tales como respectivamente y en orden pueden aclarar esta relacién.

Las medias (con las desviacicnes estandar entre parén-
tesis) para los Ensayos 1 a 4 fueron 2.43 (0.50), 2.59
(1.21), 2.68 (0.39) v 2.86 (0.12), respectivamente.

En orden, las medias para los Ensayos 1 a 4 fueron 2.43,
2.59, 2.68 y 2.86 (DE = 0.50, 1.21. 9.39 y 0.12, respec-
tivamente). Las submuestras para cada Ensayo fueron 17.

3.68 Simbolos estadisticos

Cuando utilice un término estadistico dentro de la narracion, emplee la palabra,
no el simbolo. Por ejemplo, use Las medias fuersn, no ias ¥ fueron.

Simbolos para estadisticas de poblacion versus aquellos de mues-
tras. Las estadisticas de poblacién (es decir, tebricas), llamadas de manera
mas apropiada pardmetros, en general se representan con literales griegas
mindsculas. Aunque algunas estadisticas de muestra (es decir, observadas)

también se expresan con literales griegas (e.g., x2), la mayoria de ellas se enun-
cian con letras latinas cursivas (e.g., DE). '

Stmbolos para el niimero de sujetos. Utilice una N maytscula en cursivas
para designar el nimero de miembros en una muestra total (eg, v = 135)y

154 APA

© Editorial £l Manual Moderne  Fotocopiar sin autonzacion es un delito

una n mindscula en cursivas para designar el nimero de miembros en una por-
cion limitada de la muestra total (e.g., n = 30).

Simbolo de por ciento (%). Utilice el simbolo de por ciento sélo cuando esté
precedido por un nimero. Use el término porcentaje cuando no se proporcio-
ne un nimero. Por ejemplo;

encontrd que 18% de las ratas
determind el porcentaje de ratas

Excepcion: En los encabezados de tablas y en las leyendas de figura, utilice el
simbolo % para conservar el espacio. .
Tipos* estandar, negritas y cursivas. Los simbolos mmﬁw&mﬁom y el
material matematico se forman tipograficamente en tres diferentes tipos de
impresién: estandar, negritas y cursivas. Se utiliza el mismo tipo para un sim-
bolo, sea que éste aparezca en texto, tablas o figuras. . :

Las literales griegas, subindices y exponentes que funcionan como
identificadores (es decir, no'son variables) y las abreviaturas que no son
variables (e.g., sen, log) se forman en tipos estandar. No los anote en cursivas
en el manuscrito.

Bopraer O B _w
Los simbolos para vectores se componen tipograficamente en negritas. Utili-
ce la funcién de negritas si emplea un procesador de palabras o subraye estos
simbolos con una linea ondulada.
v

Todos los demas simbolos estadisticos se forman en cursivas.
N, M, gl, p, SC, EE, EMC, t, F, a, b

En la Tabla 3.9 se proporciona una lista de abreviaturas estadisticas
comunes.

Identificacion de letras y simbolos. Algunas letras, nimeros y otros
caracteres pueden ser ambiguos para el compositor tipégrafo y deben
aclararse con anotaciones manuscritas (véase la Ecuacién 1 en la seccidén 3.61).
Por ejemplo, pueden confundirse los siguientes caracteres en el original meca-
nografiado y manuscrito; 1 (el niimero uno o la letra ), 0 (el ‘E\Eﬁao cero o la
letra 0), x (signo de multiplicacién o la letra x), las literales griegas mm letra B o
beta) vy letras que tienen la misma apariencia en mayisculas o mintsculas, las
cuales pueden ser especialmente confusas en subindices y exponentes (e.g., c,

an

. ) N VE e
*N. del Ed. Si el iector esta utilizando una computadora, podra encontrar en el comando “fuentes
los tipos aqui mencionados.
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TABLA 3.9. Abreviaturas y simbolos @muﬁ&mhmoaw\

Abreviatura/ :
Simbolo ' Definicion
{al Valor absoluto de a
a de Tukey Procedimiento DFS de Tukey
ANCOVA Analisis de covarianza
ANOVA Anélisis de varianza (univariado)
d Medida de la magnitud del efecto de Cohen
D Utilizada en la prueba Kolmogorov-Smirnov
da’ (d prima) medida de sensibilidad
DE Desviacién estandar
DFS Diferencia francamente significativa (de medias) de Tukey
también conocida como Procedimiento a de Tukey)
DMS Diferencia menos significativa de Fisher
epm Estimado de probabilidad maxima (utilizado en programas
como los de relaciones estructurales lineales)
EFE Error estandar
EEM Errcr estandar de medicién
EMC Error de medias cuadraticas
f Frecuencia
F Razén F de Fisher
fe Frecuencia esperada
Frs Prueba Hartley de homogeneidad de varianza
gl Grados de libertad
H Utilizada en la prueba Kruskal-Wallis; también utilizada para
significar hipétesis
H, Hipétesis nula baio prueba
H, Hipotesis alterna
Ip fndice de probabilidad (se utiliza con algunas ji cuadradas)
k Coeficiente de separacién
k2 ‘Coeficiente de no determinacién
K-R 20 Férmula de Kuder-Richardson
MANOVA Analisis multivariado de varianza
MC Media cuadratica .
Mdn Mediana
MEE Modelo de ecuacién estructural .
moda Puntuacién de ocurrencia més frecuente
i56 APA S—
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TABLA 3.9. (continuacion)

Abreviatura/
Simbolo

Definicion

n
N
ns

ROy

Nh

Ty
Tk
P
T
s

Ts

SsC

-

Niimero en una submuestra
Niimero total en una muestra
No significativo

Probabilidad; también la probabilidad de éxito de una variable
binomial

Porcentaje, percentil

1-p para una variable binomial

Cuartil (también usada en la prueba de Cochran)
Correlacién producto-momento de Pearson

Correlaciéon multiple; también rango compuesto, una prueba
de significacion

Confiabilidad estimada de un juez tipico

Correlacién producto-momento de Pearson, al cuadrado; coefi-
ciente de determinacién

Correlacién multiple al cuadrado; medida de la fortaleza de la
relacién

Correlacién biserial

Confiabilidad de las calificaciones interjueces

Correlacién parcial

Correlacién biserial por puntos

Correlacion semiparcial

Coeficiente de correlacién por rangos de Spearman (antes rho
1:3))

Suma de cuadrados

Valor caleulado de la prueba t

Valor calculado de la prueba Wilcoxon o McCall

Valor calculado de la prueba Hotelling

Valor calculado de la prueba Mann-Whitney

Estadistica de Cramér para tablas de contingencia; criterio

multivariado de Pillai-Bartlett
Coeficiente de concordancia de Kendall
Abcisa (eje horizontal en una grafica)
Media (promedio aritmético)

Ordenada (eje vertical en una grafica)
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TABLA 3.9. ( continuacion)

Abreviatura/
Simbolo

Definicion

z Una puntuacién estandar; diferencia éntre un valor en una dis-

tribucién y la media de la distribucién dividida entre la DE

Alfa; probabilidad de un error Tipo I; indice de consistencia
interna de Cronbach

Beta; probabilidad de un error Tipo II (i - B es potencia estadis-
tica); coeficiente de regresién multiple estandarizado

Delta (maytscula); incremento del cambio

Eta cuadrada; medida de la fortaleza de la relacién

Gamma; indice de relacién Goodman-Kruskal

Lambda; medida de predictibilidad de Goodman-Kruskal
Lambda AEmuﬁmnEmvw criterio multivariado de Wilks
Nu; grados de libertad

A
7
Y
K Kappa; tamafio del efecto estimado de Cohen
A
A

<

o’ Omega cuadrada; medida de la fortaleza de la relacién

[0 Phi; medida de asociacién para una tabla de contingencia;
también un parametro utilizado en la determinacién del
tamafio de la muestra o la potencia estadistica

Phi cuadrada; proporcién de varianza explicada en una tabla
de contingencia de 2 x 2

S

W Psi; una comparacién estadistica
Py Rho (con subindice); coeficiente de correlacién intraclase
z Sigma (maytiscula); suma o sumatoria

Tau; coeficiente de correlacién por rangos de Kendall; también
criterio multivariado de huella de Hotelling

Q Theta (mayuscula); criterio multivariado de Roy
X Valor calculado de la prueba ji cuadrada

(Signo de intercalacién); cuando se coloca encima de una literal
griega (o pardmetro), indica un estimado (o estadistica)

Nota. Los simbolos griegos se escriben en miniisculas, a menos que se indique lo contrario.
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sy x). Identifique los caracteres mEEmA.SM con m:m msm:moaz al Emwmm: la pri-
mera vez que aparezcan en el manuscrito (e.g., “I BECmoc._w en Sn.wo ).

Recuerde que, por lo comin, el personal de produccién no tiene m:.mmmm-
mmnnmm matemaéticos y reproducira aquello que ve, no lo que un matemético
conoce. Si, debido a la ambigiiedad del manuscrito, aparecen mﬂod\wm en _.mm
galeradas formadas, puede responsabilizarse al autor de su correccion. Evite
las equivocaciones y las correcciones preparando de manerd n.Emmmomw el ma-
terial matematico y revisando escrupulosamente el manuscrito ya ‘noﬁmmao
antes de regresario al departamento de produccién para su formacién.

3.69 Espaciamiento, alineacién y puntuacién

El material matematico se espacia de la misma manera que las palabras: m..&.no
es tan dificil de leer como unapalabrasinespacios; a + b = ¢ es mucho mejor.
El material matematico debe alinearse cuidadosamente. m:.mmzmem_, los
subindices preceden a los exponentes (x,°), pero €l simbolo nm. prima se oogo‘om
junto a la letra o simbolo (x’ ). En revistas de la APA, los indices se formaran

- directamente encima de los subindices, a menos de que el autor dé instruccio-

nes especificas contrarias cuando transfiera el manuscrito aceptado para pro-
duccién (véase la seccidn 5.24).

Coloque puntuacién en todas las ecuaciones, ya sea que se encuentren en la
linea de texto o desplegadas (es decir, escritas en una nueva linea), de manera
que se conformen a su sitio en la sintaxis de la oracién (véase el punto con que
concluye la Ecuaci6n 1 en la seccién 3.61). Si una ecuacién mxom.% el ancho de
la columna de una p4gina de formacién (en la mayoria de las revistas de la \.ﬁu,»
caben aproximadamente 55 caracteres, incliyendo mmwm&o.my el moEmOm_wom
tip6grafo la separard. Entonces, para ecuaciones largas, S@E:m dénde serian
admisibles las separaciones en la versién final del manuscrito aceptado.

360 Ecuaciones dentro del texto

1 1 Ny S 1 h8
Coloque las ecuaciones cortas y sencillas, como a = [(1 + 5 / x]%enla
linea de texto. Las ecuaciones en la linea de texto no deben provectarse por
encima o por debajo de ésta; por ejemplo, serfa dificil colocar en ia linea de
texto la ecuacién mostrada antes, si tuviera esta forma:

1 + b
a = X

Para presentar fracciones en la linea de texto, utilice una diagonal (/) y
1

los paréntesis v corchetes apropiados: primero use ( ), después [( )] v por Ulti-
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mo {[( )]}. Emplee paréntesis y corchetes para evitar la ambigitedad: éa/b + ¢

ignifi / i b ?
significa (a/p)+ c obiena/(b + ¢) .

3.6/ Ecuaciones desplegadas

Para presentar ecuaciones explayadas, comiéncelas en una nueva linea con dos
dobles espacios por encima asi como por debajo de la ecuacién. Las ecuaciones
sencillas deben presentarse desplegadas cuando sea necesario numerarlas para
referirlas después. Explaye todas las ecuaciones complejas.

Numere las ecuaciones desplegadas de manera consecutiva, con el niimero
entre paréntesis cerca del margen derecho de la pagina:

v\@ @
cos x - 5ab
@I’R“lmvﬁw + m\w + - AH_.V

Cuando cite una ecuacién numerada, escriba completa la referencia;
por ejemplo, Ecuacién 1 (no abrevie como Ec. 1), o escriba 1a primera
ecuacién.

.szwm

3.62 Presentaciéon tabular versus la presentacién en texto

Las tablas son eficientes y permiten que el investigador presente una gran can-
tidad de datos en un espacio reducido. En general, las tablas muestran valores
numéricos exactos y los datos se disponen en una presentacién ordenada de
columnas y filas, lo cual ayuda a las comparaciones. Por diversas razones, vale
la pena ser selectivo con respecto a la eleccion de cuéntas tablas deben incluir-
se en un articulo. Primero, es posible que un lector tenga dificultad para distin-
guir entre un gran ntimero de tablas y puede perder de vista el mensaje que se le
trasmite (Scientific Illustration Committee, 1988). Segundo, una cantidad
desproporcionadamente grande de tablas en comparacién con la proporeién
de texto es posible que cause problemas en el disefio de la pagina impresa;
puede ser dificil para el lector seguir un texto que se corta constantemente con
tablas. Tercero, las tablas son complicadas para la formaci6n tipografica y,
por tanto, son mas costosas de publicar que el texto. Por estas razones, reserve
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las tablas para datos cruciales que se relacionan de manera directa con el conte-
nido de su articulo y para simplificar un texto que de otra manera serfa
demasiado denso si se incluyeran las cifras.

Denso:

Los errores finales medios (con las desviaciones estéandar
entre paréntesis) para la interaccidén Edad x MNivel de
‘dificultad fueron .05 (.08), .05 (.07) v .11 (.10) para
los participantes de menor edad v .14 (.15), .17 (.15) v
.26 (.21) para los participantes de mayor edad en los
niveles de dificultad bajo, moderado y alto, respecti-
vamente.

El lector puede comprender y comparar con mayor facilidad estos datos
cuando se presentan en forma tabular, como en la Tabla modelo 1; sin em-
bargo, los datos en tablas inusualmente cortas y sencillas (e.g., una tabla con
dos 0 menos columnas y filas) se presentan de manera mas eficiente dentro
del texto.

Tabla modelo 1
Tabla X

Tasas de error para ¢rupos de menor y mayor edad

Tasa media Desviacidn Tamafio de
de error estandar la muestra
Grado de Menor Mayor Menor Mayor Menor Mayor
dificultad edad edad edad edad edad edad
Bajo .05 .14 .08 .15 12 18
Moderado 05 i7 07 15 15 12
Alto i1 6 10 21 15 14
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Determine la cantidad de datos que el lector necesita para comprender la
discusién y después decida si éstos pueden exponerse mejor en el texto o
como una tabla o figura. Deben omitirse los datos H.mﬂmﬁo:m%m de manera
periférica o aquellos extremadamente mm.&:maﬂm, o bien, dependiendo de su
naturaleza, se les podria presentar en un apéndice (véanse las secciones
3.90-3.93). . .

En general, las tablas exhiben datos cuantitativos. Sin embargo, en ocasiones
se emplea una tabla compuesta por palabras para presentar comparaciones
cualitativas. Para informacién adicional sobre tablas con palabras, véase la
seccién 3.69.

Las tablas que comunican los aspectos cuantitativos de los datos son ttiles
sélo cuando éstos se disponen de manera tal que su significado es obvio de un
vistazo (Ehrenberg, 1977; Wainer, 1997). Una tabla se debe organizar de modo
que los datos que se van a comparar estén uno junto al otro. Siguiendo este
principio, en la generalidad de los casos los indices diferentes (e.g., medias,
desviaciones estandar, tamafios de muestra) se deben colocar en lugares dife-
rentes de las tablas. La Tabla modelo 1 ilustra estos principios. La preparacién
atenta de un autor puede producir tablas que comuniquen de manera clara los
resultados esenciales de una bisqueda empirica.

La Tabla modelo 2 muestra los elementos basicos de una tabla e ilustra la
ventaja de incluir en ella valores derivados (en este caso las diferencias entre
las submuestras Con y Sin entrenamiento previo que son el centro de la discu-
sién). En las secciones 3.63-3.74 se proporciona informacién detallada acerca
de la presentacidén de tablas. Las Tablas modelo 3 y 4 muestran los diferentes
tipos de tablas que podrian aparecer en un manuscrito, esto es, si se les prepara
con un procesador de palabras o con una maquina de escribir. Estas tablas
muestran la forma y disposicién apropiada de titulos, encabezados, datos den-
tro del cuerpo de la tabla, notas de pie de pagina y filetes.*

Muchas tablas de datos tienen ciertas formas canénicas. La ventaja de utili-
zar éstas radica en el hecho de que el lector sabe dénde buscar en la tabla para
encontrar ciertos tipos de informacién. La Tabla modelo 5 presenta la forma
regular para reportar las correlaciones en dos grupoes. Sin embargo, hay situa-
ciones en que una forma no candnica puede mejorar la comprensién del lector
sobre el punto que se trata. Considere, por ejemplo, los mismos datos reescritos
en la Tabla modelo 6. En este caso, se ha hecho una serie de cambios en la forma
de la tabla; el més notable es que el orden de las variables en las filas y las
columnas no es el mismo. El de estas Gltimas se ha reacomodado para presentar

"N. del Ed. Filete: Dicese del trazo de ra

yas de distinto gr ibuj i
para cuadros, tablas, etc, groser y dibujo que se usan en imprenta
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primera
columna,

variables
categéricas,

s

Tabla modelo 2

Tabla X

Numeros promedio de respuestas correctas de

nifos con y sin entrenamiento previo

mnnnvmunmo general de 8::::0/
Nifias Nifios 0\%

Grado Con S$in Diferencia <Con Sin Diferencia

encabezados especificos
de columna

Pruebas verbalesg
encabezado general

del cuerpo de la tabla

3 280 240 40 281 232 49

4 297 251 46 290 264 26
5 301 260 41 306 221 85
n? i8 19 19 20
L. ‘encabezado general
Pruebas matematicas del cuerpo de la tabla
3 201 189 12 210 199 11
4 214 194 20 236 210 26
5 221 216 5 239 213 26
cuerpo
de la tabla
n | 20 17 19 i3 1

Totas de la tablg
Nota. Puntuacidén maxima = 320. '

* Nimero de nifios que terminaron todas las prue-
bas entre cada 20, en cada uno de los grupos.

*{Jna nifia en este grupo sdlo dio dos respuestas
correctas.
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Tabla modelo 3

Tabla X

Puntuaciones medias de atribucidn de causalidad y respon-
sabilidad

Semejanza situacional

Semejanza personal Baja Alta
Causalidad
Alta 16 © 15
Baja 32 20
Responsabilidad
Alta 16 9

19

L)
(6¢]

Baja

Nota. Entre mas alta es la puntuaciodn, mayvor es la atribucién. Las
puntuaciones reales se multiplicaron por 10.

juntas las correlaciones positivas elevadas, por lo que la estructura de Ias
relaciones es mas clara. Ademas, se han eliminado las correlaciones no signifi-
cativas de la variable consigo misma y se ha reducido el nimero de decimales
para remarcar las caracteristicas esenciales de los datos (aunque a costo de
ciertos detalles de precisién). El empleo sensato de formas no ammamaw puede
ser eficaz, pero siempre debe estar motivado por las circunstancias especiales
de la disposicién de los datos.
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Tabla modelo 4

Tabla X Pe
Memoria de reconccimiento para palabras y otros simbolos
en funcién de la edad y la condicidn de <MmMUHNEQmQ
e o i e S et
Condicidén de visibilidad  Adultos?® Nifios® Diferencia
Palabras

TTDébil 91 73 18
Moderada 88 63 25
Clara 61 45 16

Otros simbolos

Débil 78 58 20
Moderada 65 62 3
Clara 80 51 29

Nota. Los valores representan los porcentajes medios de palabras u
otros simbolos reconocidos correctamente.
! 1,05 adultos tenian de 18 a 21 afios de edad.

» Los nifios tenian de 12 a 14 afios de edad.

Tabla modelo 5. Ejemplo de tabla de correlacion
Tabla X

Intercorrelaciones entre subescalas para estudiante
y adultos mayores

Subescala 1 2 3 4

Estudiantes (n = 200)

1. Tranguilidad 93 ~.09 73
2. Bensvclencia R ~-.34 .62
3. Felicidad . .14
4. Jubilo —
Adultos mayores (n = 189)
1. Tranguilidad .42 -.07 .52
2. Benevolencia ~.43 .62
3. Felicidad _ =y
4. Jubilo e
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Tabla modelo 6.
Tabla X

Intercorrelaciones entre subescalas para estudiantes y adul-
tos mayores

Subescala

Benevolencia Juibilo Felicidad
Estudiantes {n = 200)
Tranquilidad .9 .7 -.1
Benevolencia . .6 -.3
Jubilo .1
Adultos mayores (n = 189)
Tranquilidad .4 .5 ~-.1
Benevolencia v .6 ~.4
Jubilo .5

3.63 Relacion entre tablas y texto

Discusién de tablas en el texto. Una tabla informativa complementa —
no duplica— el texto. En éste, refiérase a cada tabla y diga al lector qué es lo que
debe buscar. Aborde sélo los aspectos destacados de la tabla; si lo hace con
cada elemento de ella en el texto, dicha tabla es innecesaria.

Aseguramiento de que cada una de las tablas puede compren-
derse de manera independiente. Cada tabla debe ser una parte integral
del texto y ademas ha de ser inteligible sin referencia a éste. Explique todas
las abreviaturas (excepto las estadisticas estandar como X, DE y gl) y el uso
especial del subrayado, rayas y paréntesis. Siempre identifique las unidades de
medida.

Citacién de tablas. En el texto, refiérase a las tablas por sus ntimeros®
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No escriba “la tabla que se muestra arriba o abajo” ni “la tabla en la pagina
32”7, debido a que no puede determinarse la posicién ni nimero de pagina de
una tabla, hasta que el compositor tipgrafo establezca las paginas. (Los estu-
diantes que preparan tesis o disertaciones en las que las tablas y figuras se
integran al texto pueden pasar por alto este requisito; véase el capitulo 6.)

3.6% Relacién entre tablas

/mﬁa combinar tablas que repitan datos. Por lo comiin, columnas 0 filas idénti-
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cas de datos no deben aparecer en dos o mas tablas. Sea consistente en las
formas de presentacién de todas las tablas dentro de un articulo para facilitar
las comparaciones. Utilice estructuras, titulos y encabezados similares y
emplee la misma terminologia en todos los casos (e.g., tiempo de respuesta o
tiempo de reaccién, no ambos).

3.66 Numeracién de tablas

Numere todas las tablas con ntimeros arabigos en el orden en que se mencionan
por primera vez dentro del texto, sin considerar si después se hace un analisis
mas detallado de las tablas dentro del articulo (el compositor tipégrafo sitta las
tablas y figuras en el lugar més cercano a donde se mencionan por primera vez).
No utilice subindices para numerar las tablas; es decir, rotiilelas como Tablas
5, 6y 7enlugarde5, 5ay S5b,o fusione en una sola las tablas relacionadas. Si
el manuscrito incluye un apéndice con tablas, identifiquelas con letras ma-
yusculas y nimeros arabigos (e.g., Tabla Ales la primera tabla del Apéndice A
o de un solo apéndice no rotulado con una letra; Tabla C2 es la segunda tabla de!
Apéndice C). i

360 Titulos de tablas
Ponga a cada tabla un titulo breve pero claro y explicativo.
Demasiado telegrdfico:

Relacidn entre licenciaturas y desempeflo
[poco claro en cuanto a los datos que se presentan en la tabla]

Demasiado detallado:

Drusbha

ifcnlo-

Puntuaciones
8 y prueba

Yy W
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gia, Fisica, Inglés e Ingenieria [duplica informacion en los
encabezados de la tabla]

Buen titulo:

Puntuaciones promedio de desempefio de .estudiantes con
diferentes estudios de licenciatura

En ocasiones, las abreviaturas que aparecen en los encabezados o en el cuer-
po de una tabla pueden explicarse entre paréntesis en el titulo de la misma. Por
ejemplo,

Proporciones de aclerto y falsa alarma (FA) en el Expe-
rimento 2

Las abreviaturas que requieren explicaciones més largas o que no se rela-
cionan con el titulo de la tabla, se aclaran en una nota general para ésta (véase
la seccién 3.70). Sin embargo, no escriba una nota de pie de pagina para el
titulo en si.

3.67 Encabezados

Una tabla clasifica elementos relacionados y permite que el lector los compare.
Los datos forman el cuerpo de la tabla. Los encabezados establecen la légica
para la organizacién que usted le ha dado a los datos e identifican las columnas
de datos debajo de ellos. Como el titulo de una tabla, un encabezado debe ser
telegrafico y no debe tener una extensién mayor al ancho de la columna que
abarca. Por ejemplo,

Deficiente: Mejor:

Nivel de calificacidn Calificacidn

3
4
5

W

L ke

En los encabezados de tabla pueden utilizarse abreviaturas y simbolos
estandar para términos no técnicos (e.g., niim. para mimero, % para por ciento)
y para estadisticas (e.g., X, DE y x°) sin necesidad de explicarlos. Las abreviatu-
ras para términos técnicos, nombres de grupos y similares deben explicarse en
una nota para la tabla (véase la seccién 3.70). .

Cada columna de una tabla debe tener un encabezado, incluyendo la primera
columna de la izquierda que abarca las categorias de la clasificacién y a la que
por lo general se denomina primera columna {su encabezado suele llamarse
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variables, categorias o variables categéricas). En dicha columna ordinaria-
mente se listan las principales variables independientes. En la Tabla modelo 2,
por ejemplo, la primera columna lista los grupos comparados. Numere los ele-
mentos s6lo cuando se refieran a una matriz de correlacion (véase la Tabla
modelo 5) o si el texto se refiere a ellos por niimero.

Es més facil de comprender la subordinacién de elementos dentro de la
primera columna si se utilizan sangrias en vez de crear columnas adicionales.
Esto también simplifica la formacién tipografica al mantener al minimo el na-
mero de columnas.

Deficiente: Mejor:
Sexo Preentrenamianto Grupe

Nifias Con Nifias

Sin Con

Nifios Con Sin

Sin Nifios

Con

Sin

Todos los encabezados identifican las caracteristicas que se encuentran de-
bajo de ellos, no a un lado. Los encabezados de columna que se localizan justo
encima del cuerpo de la tabla identifican los elementos en las columnas vertica-
les. Un encabezado de columna puede ser especifico (si cubre s6lo una colum-
na) o general (si abarca dos o0 més, cada una de las cuales tiene su propia cabeza
especifica). Esta organizacién de encabezados se denomina por estratos y suele
utilizarse para evitar la repeticién de palabras en los encabezados de columna
(véase la Tabla modelo 2). De ser posible, no use mas de dos niveles al estratificar.

Incorrecto:

Lébulo
temporal: Izquierdo Derecho

Redundante:
Lébulo Lébulo
temporal temporal
izquierdo derecho
Correcto:

Lébule temporal

izguierdo derecho
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Em&:mm tablas pueden requerir encabezados generales del cuerpo de la
tabla. Estos cubren la anchura completa del cuerpo de la tabla y permiten ma-
yores divisiones dentro de ésta (véase Tabla modelo 2). Ademés, dichos enca-
bezados pueden utilizarse para fusionar dos tablas en una, siempre y cuando
tengan similares encabezados especificos de columna.

Cualquier caracteristica dentro de una columna debe ser comparable
sintactica y conceptualmente con las otras caracteristicas de esa columna y el
encabezado debe describirlas a todas.

No homogéneas: Homogéneas:

Estado Estado

Psicosis funcional
Alcoholismo
Trastorno de caréacter

Psicoético funcional
Bebe en exceso
Trastorno de caracter

Los encabezados de las variables categéricas (primera columna), Tos encabe-
zados especificos de columna, asi como los encabezados generales de columna
deben estar en singular, a menos que se refieran a grupos (e.g., Nifios); en cam-
bio, los encabezados generales del cuerpo de la tabla pueden estar en plural.
Utilice el modelo de oracién para la colocacién de maytsculas: escriba con
maytscula sélo la primera letra de la primera palabra de todos los encabezados
(encabezados especificos de columna, encabezados generales de columna, en-
cabezados de las categorias [primera columna] y encabezados generales del
cuerpo de la tabla) asf como las entradas de palabras. (Todos los nombres pro-
pios deben estar en maytisculas y mintsculas.)

3.68 Cuerpo de una tabla

Valores decimales. El cuerpo de la tabla contiene los datos. Exprese los
valores numéricos con el niimero de lugares decimales que justifique la preci-
sion de la medida (véase la seccién 3.46) v, de ser posible, presente todos los
valores comparables con el mismo nitmero de lugares decimales. No cambie la
unidad de medida o el ntimero de lugares decimales dentro de una columna.

Celdillas vacias. Si el punto de interseccién de una fila y una columna
(llamado celdilla) no puede llenarse porque los datos no son aplicables, deje la
celdilla en blanco. Si no puede llenarse la celdilla porque no se obtuvieron o no
se informaron los datos, inserte una raya (o guion) en esa celdilla y explique el
uso de la raya en una nota general de la tabla. Por convencién, una raya de este
tipo en una matriz de correlacion (véase Tabla modelo 5) en términos generales
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indica que no se calculé la correlaciéon de una caracteristica consigo misma.
No se necesita aclaracién para este uso de la raya en una matriz de correlacién.
Si necesita explicar que los datos en una matriz de correlacién no estan disponi-
bles, no se informaron o no se aplican, use una nota especifica (véase la seccién
3.70) en vez de una raya.

Concision. Sea selectivo en su presentacién. No incluya columnas de datos
que puedan calcularse con facilidad a partir de otras.

No conciso:
No. de respuestas
Participante Primer Segundo Total X
ensayo ensayo
1 5 7 12 6

El ejemplo que se muestra aqui podria mejorarse si a) se proporcionara, va

—fleta el ntimero de respuestas por ensayo o el nimero total de respuestas,
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dependiendo de cuél fuera el méas importante para la exposicién y b) si se omi-
tiera la columna de totales debido a que su célculo es muy simple.

3.69 Presentacion de datos en tipos especificos de tablas

Tablas de andalisis de varianza (ANOVA). Para evitar un texto cargado de
estadisticas que resulten dificiles de leer, usted podria requerir presentar las
estadisticas del ANOVA en una tabla. Para hacerlo, liste 1a fuente en la primera
columna; presente los grados de libertad en la columna inmediata a la de las
variables categéricas y los valores F en la siguiente. Las entradas correspon-
dientes a las categorias deben mostrar primero las variables entre sujetos y el
error, y después las variables intrasujeto y cualquier error. Anote los errores
de medias cuadraticas entre paréntesis y explique cudl es el significado de los
valores asi anotados dentro de una nota general para la tabla. Identifique con
asteriscos las razones F estadisticamente significativas y proporcione los valo-
res de probabilidad en una nota de probabilidad al pie de la pigina (véase la
seccién 3.70); evite columnas de valores de probabilidad. (Véase la Tabla mo-
delo 7.)

Tablas de regresion. Liste tanto los coeficientes en bruto ¢ no estandarizados
(B) como los coeficientes beta estandarizados (B), a menos que el estudio sea
solamente aplicado (en cuyo caso, liste sélo los coeficientes brutos, B) o sola-
mente tedriae (en cuvo caso, liste sélo los coeficientes B). Especifique en la
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Tabla modelo 7. Ejemplo de tabla de ANOVA tabla qué tipo de analisis (jerarquico o simultaneo) utilizo. Para regresiones
Tabla X W&BES@ asegtrese de proporcionar los incrementos de cambio (véase la
. .waw Eo.m&o 8). a i eructurales los. P _
Andlisis . R . ) v Tablas de rutas e relaciones estructurales lineales. Presente las
ndlisis de varianza para condicionamiento cldsico medias, desviaciones estandar e intercorrelaciones del conjunto completo de
variables que utilice como informacién para analisis de rutas y de relaciones
Fuente gl £ 7 o estructurales _.Emamm (por ejemplo, analisis an.im. y Rash analisis). mmmo.m .mm-
tos son esenciales para que el lector pueda replicar o eonfirmar sus analisis y
Entre sujetos son necesarios, por ejemplo, para propoésitos de archivo, si en su estudio se
incluye un metaanalisis. Para ayudar a que el lector interprete la tabla, pro-
Ansiedad (A) 2 0.76 22 48 porcione descripciones cortas en vez de sblo una lista de simbolos de las
variables x y y utilizadas en los modelos (véase la Tabla modelo 9). Si necesita
Chogque (Ch) 1 0.01 02 92 usar acrénimos, asegtirese de definir cada uno de ellos en una nota general para
la tabla.
A x Ch 2 0.18 L11 .84 En ocasiones, se comparan modelos mdltiples con analisis de relaciones es-
tructurales lineales. En estos casos, podria ser til resumir la adecuacién de
Error intragrupo estos modelos v las pruebas de comparaciones de modelos (véase la Tabla
de § 30 (16.48) (15.73) modelo 10). (Con frecuencia, se presentan los resultados de los analisis de mo-
delos estructurales en una figura; véase la seccién 3.77.)
Intrasujetos Tablas de enunciados. A diferencia de la mayoria de las tablas, las
Blogues (B) 4 3. 27%x 31 01 cuales .Emmm:ﬁm: datos cuantitativos, las tablas de enunciados se constitu-
yen principalmente por palabras. Estas tablas presentan comparaciones
B xA 8 0.93 .24 .49 cualitativas o informacién descriptiva. Por ejemplo, una tabla de palabras
’ puede permitir que el lector compare las caracteristicas de un niimero im-
3 X Ch 4 5 G4* 28 o4 portante de estudios o puede presentar las preguntas y respuestas de una
encuesta o mostrar esqueméticamente los elementos de una teoria. Las tablas
B x A x Ch 8 0.58 19 79 de enuaciados ilustran la exposicién en ¢l texto; no deben repetirla. (Véase
. ’ la Tabla modelo 11.)
mmwom intragrupo Las tablas de enunciados incluyen los mismos elementos de formato que
de B X S 120 (1.31)  (2.46) otros tipos de tablas: namero y titulo de la tabla, encabezados, filetes y posible-
- ‘ mente notas. Conserve breves y sencillas las entradas de las columnas. Sangre
¥Nezz: Los valores encerrados entre paréntesis repre- cualquier salto de linea en las entradas. Todas las partes de una tabla de enun-
sentan los errores de medias cuadraticas. ciados deben estar a doble espacio.

RC = respuesta condicionada; S = sujetos. Adaptado de
“The Relation of Drive to Finger-Withdrawal
Conditioning’”, por M. F. Elias, 1965, Journal of Ex-
perimental Psychology, 70, p. 114. .

370 Notas para una tabla

Las tablas tienen tres tipos de notas, las cuales se colocan debajo de la tabla:
notas generales, notas especificas y notas de probabilidad.

Una nota general califica, explica o proporciona informacion relacionada
con la tabla completa y termina con una explicacién de abreviaturas, simbolos
v similares.

**o < .01,

wl

*p < .C
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Tabla modelo 8. Ejemplo de tabla de regresion
Tabla X Tabla modelo 9. Ejemplo de tabla de relaciones estructurales lineales

a a 2
Tabla X

“Tablas

Resumen de andlisi P . .
lisis de regresion jerarquica para va- cargas factoriales y unicidad para el modelo factorial

riables que pradicen la cr ; . . , . L
Que predicen la creencia de las hijas adultas ! confirmatorio de las variables del patrdn conductual Tipo A

en el paternalismo (N = 46)
Carga factorial

Variable
5 EE C B Medida y variable no estandarizada DE Unicidad
Paso 1
Ee—Caracteristicas del discurso
Educacion de la hija -5.89 1.93 —.41+ Fuérte y explosivo .60 — .32
Edad de la madre . 0.67 0.31 - Rapido y en .mnmwmnmn.ﬁo: .63 .04 .29
’ Latencia de respuesta .71 .04 .16
Paso 2
° Competitividad verbal .82 .0% .25
Educacién de 1a hija -3.19 1.81 _ NM Ee—Contenido de respuesta
Edad o Competitividad .60 — .34
£dad de la madre 0.31 0.28 .14 Velocidad .59 .04 .27
Actitud hacia los mayores 1.06 0.28 . 5q* Impaciencia .67 05 .28
Sent imi . Ee—Hostilidad
Sentimientos afectivo
nhos afectives P83 060 31 Calificacién del estilo .60 — .22
Dogmati A ~ , -
Dogmatismo -0.03 0.10 -.04 Calificacidén del contenido .60 .05 N

A - . ivity S
Nota. R .26 para el Paso 1; (AR* = .25 para el Paso Thurstone Activity Scale

/N\ A.mu < .05). De “Relationship of Personal-Social Variable 1 .60 - .73
ariable iaf i ; o1 . )
n_.rcwwﬁ.om Wo wm.:‘w‘m in Paternalism in Parent Caregiving Variable 2 .88 D8 .39
MTru L;o:m , Qwe. G. Cicirelli, 1990, Psychology and 2 Variable 3 71 a7 54
‘ f...?. > P. 436. Copyright 1390 American Psychological g -
Association. Adaptads con autorizaciédn del autor E Variable 4 <63 . 74
S Vari 7 3
*p <. 05. g /ariable 5 .74 . .31
$ Nota. Los guiones indican que no se estimd el error estandar.
m Ee = Entrevista estructurada. De “The Nomological Validity of
Q
m the Type A Personality among Employed Adults,” por D. C.
. s Ganster, J. Schaubroeck, W. E. Sime y B. T. Uaves, 1991,
§ Journal of Applied Psychology, 76, p. 154. 1991
m. Emerican Psychological Association. Reimpre: srn autoriza-
m <idn del autor.
m
174 APA - &
- °

ESTILO EDITORIAL DE LA APA 175




Tabla modelo 10. Ejemplo de tabla de comparaciéon de modelo
Tabla X

Indices de adaptacidn para secuencia anidada de modelos
transversales

Modelo %2 IAN IAP AIAN

is
=
-
=
~

1. Modelo de medicidn de
Mobley (1977) 443.18% .92 .67
2. Intenciones de re-
nuncia y busqueda 529.80* .89 .69
Diferencia entre el
Modele 2 y el Modelo 1 86.61*% .03

3. Intenciones de bus-
queda y pensamientos
de renuncia 519.75% .90 .69
Diferencia entre el
Modelo 3 v el Modelo 1 76.57* .02

4. Intenciones de renun-
cia y pensamientos de
renuncia 546.97+« .89 .69
Diferencia entre el
Modelo 4 y el Modelo 1
5. Un pénsamiento de de-
sercidén
Diferencia entre el
Modelo 5 y el Modelo 1
6. Modelo estructural de
Hom et al. (1984)
Diferencia entre el
Modelo & y el Modelo S
Modelo estructural
nulo 2,741.49* .
Diferencia entre el
Modele 7 y el Modelo 6

8. Modelo nulo

103.78* .03

[e2}
sty
[e2%
O
~J

*
[b5]
-]

.70

173.79* .05

~3
w
M
(9V]
~4

>
[e¢}
ESS

.71

137.39*% .03

)

o
w
[N]
~J

1,987.13* .61
3,849.07%
Nota. IAN = Indice de adaptacién normada; IAP = Indice de
adaptacién parsimoniosa. De “Structural Equations Modeling
Test of a Turnover Theory: Cross-Sectional and Longitudinal
Analyses”, por P. W. Hom y R. W. Griffeth, 1991, Journal of
Applied Psychology, 76, p. 356. Copyright 1991 American
Psychological Association. Reimpresa con autorizaciodn Qmp.mcﬁon.

* o< .05,

£
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Tabla modelo 11.  Ejemplo de tabla de enunciados
Tabla X

Algunas ventajas de memoria y procesamiento de la preferencia

por el procesamiento indefinido

Ventaja Descripcidn

La esencia tiene una ventaja de esta-
bilidad en la memoria por encima del
detalle al pie de la letra; por tanto,
el razonamiento se dirige a operar en
los tipos de informacién que tienden a
estar disponibles en la memoria.

Disponibilidad
de la huella

La esencia tiene una ventaja en cuanto
a recuperacién por encima de las huellas
“al pie de la letra, debido a que se pue-
de tener acceso a ella a través de un rango
mas amplio de seflales de recuperacién.

Accesibilidad
de la huella

Maleabilidad La naturaleza esquemitica, tipo patron,

de la huella de - la esencia, hace gue sea mas facil
de manipular durante el curso del razo-
namiento que las huellas al pie de la
letra. '

Las representaciones menos elaboradas
requieren de operaciones de procesa-
miento menos complicadas y la esencia
es menos elaborada que las huellas al
pie de la letra.

Sencillez
del procesamiento

Por lo comin, el procesamiento de detalles
al pie de la letra no produce incrementos
ern la precisidn, en especial con res-
pecto a las metas funcionales que satis-
face el razonamiento, mientras gue, con
frecuencia, ocurre lo contrario.

Precisidn
del procesamiento

La preferencia por un procesamiento in-
definido concuerda con la ley del menor
esfuerzo en cuanto a que el razonamiento
se orienta hacia actividades de proce-
samiento que son mas faciles de ejecutar.

Esfuerzo
del procesamiente

Nota. De “Memory Independence and Memory Interference in

Cognitive Development”, por C. J. Brainerd y V. F. Reyna,

1993, Psychological Review, 100, p. 48. Copyright 1993 American
& a

Psvchologizal Association. Adaptada 2on utorizacidn del autor.
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Las notas generales se sefialan con la palabra Nota (escrita en cursivas),
seguida de un punto. (Véase la seccién 3.73 y las Tablas modelo 7-11 para
ejemplos de notas generales que indican que una tabla proviene de otra fuente.)

Nota. Se omitieron todas las interacciones no signifi-
cativas de tres wvias. E = proceso de equiparacién;
NE = proceso de no equiparaciodn.

Una nota especifica se refiere a una columna o fila en particular, o entrada
individual. Las notas especificas se indican mediante indices exponenciales en
letras minusculas (como *® ©). Dentro de los encabezados y cuerpo de la tabla,
ordene tales indices de manera horizontal de izquierda a derecha y de arriba
hacia abajo a través de la tabla por filas, comenzando en la parte superior iz-
quierda. Las notas especificas para una tabla son independientes a cualquier
otra nota y comienzan con un indice exponencial a en mintisculas en cada tabla.
(Véanse las Tablas modelo 2 y 4 para muestras de este tipo de nota.)

in = 25.
*Este participante no concluyé los ensayos.

Una nota de probabilidad indica los resultados de pruebas de significa-
cién. Los asteriscos sefialan aquellos valores para los cuales se rechaza la
hipétesis nula, con la probabilidad (valor p) especificada en la nota de probabili-
dad. Incluya una nota de este tipo al pie de la tabla sélo cuando sea pertinente
para los datos especificos dentro de la tabla. Asigne el mismo niimero de
asteriscos para un nivel alfa dado de una tabla a otra dentro de su articulo, tales
como p< .05y **p < .01; la probabilidad més amplia recibe el menor nimero

de asteriscos.

F (1, 52)

6.95%
12.38**

5 < .05. *p < .01,

Por lo comfin, usted utilizard asteriscos para identificar valores de proba-
bilidad; sin embargo, en ocasiones podria necesitar distinguir entre pruebas
de una cola y de dos colas en la misma tabla. Para hacerlo, use asteriscos
para los valores p de dos colas y otro simbolo (e.g., cruces) para los valores p

de una cola.
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Los asteriscos afiadidos al valor obtenido de una prueba estadistica, en una
tabla indican probabilidad. Para sefialar diferencias significativas entre dos o
maés entradas en una tabla —por ejemplo, cuando se comparan medias con proce-
dimientos como una prueba de Tukey— utilice subindices en mintsculas (véase
Tabla modelo 12). Explique el uso de los subindices en la nota para la tabla
(véanse los siguientes ejemplos de notas de tabla).

Nota. Las medias que tienen el mismo subindice no
muestran diferencias significativas al nivel p < .01
en la prueba de Tukey de diferencia francamente signi-
ficativa.

o bien

Nota. Se encontraron diferencias significativas al ni-
vel de p < .0l entre medias con distintos subindices en
la prueba de Fisher de diferencia menos significativa.

Tabla modelo 12. Ejemplo de comparaciéon de datos
Tabla X

Juicios de la atribucidén de los eventos de vida por condicidn

Enojo Tristeza

Juicio blanco Vehemente Impasible Vehemente Impasible

Problemas futuros 4.10a 4.35, 5.46, 3.81,

Exitos futuros 4,31a 4.%3,

Circunstancias de vida 3.80a 4,50, - 5.40. 3.46,

Nota. Los juicios se realizaron en escalas de 9 puntos (1 = debido
completamente a las acciones de las perssonas, 9 = debido com-
pletamente a fuerzas impersonales). Las medias en la misma
fila que no comparten los subindices difieren a un nivel p < .05
en la prueba de diferencia francamente significativa de Tukey.
De “Beyond Simple Pessimism: Effects of Sadness and Anger on
Social Perception”, por D. Keltnsr, P, C. Ellsworth y K.
Edwards, 1993, Journal of Perscnality 1al Psychology,

64, p. 751. Copyright 1993 American Ps.: ~yical Association.

Adaptada con autorizacidn del autor.
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Ordene las notas para una tabla en la siguiente secuencia: nota general,
nota especifica, nota de probabilidad.

Nota. Los participantes...respuestas.

*n = 25. °*n = 42
‘o < .05. "p < .01.

Cada tipo de nota comienza alineada al margen izquierdo (es decir, sin san-
gria de parrafo) en una nueva linea debajo de la tabla y a doble espacio. La
primera nota especifica comienza alineada al margen izquierdo en una nueva
linea debajo de la nota general; las notas especificas subsecuentes se inscriben
una junto a otra en la misma linea (las notas especificas extensas pueden colo-
carse en lineas separadas cuandc se forman tipograficamente). La primera nota
de probabilidnd comienza alineada al margen izquierdo en una nueva linea; las
notas de probabilidad subsecuentes se presentan en el mismo renglén.

Las notas son tutiles para eliminar la repeticién dentro del cuerpo de
una tabla. Ciertos tipos de informacién pueden ser apropiados ya sea dentro
de la tabla o en una nota. Para determinar la colocacién de este tipo de material,
recuerde que los datos organizados de manera clara y eficiente permiten que el
lector centre su atencién en la significacién de los mismos. Por tanto, si son
muchos los valores de probabilidad o los tamafios de las submuestras, utilice
una columna adicional en la tabla en lugar de muchas notas. Por el contrario, si
una fila o columna contienen pocas entradas (o la misma entrada), elimine la
columna afiadiendo una nota para la tabla:

Deficiente: Mejor
Grupo n Grupo?
Ansicso 15 7 Ansioso
Deprimido 15 Deprimido
Control 15 Control

*n = 15 para
cada grupo.

377 Colocacién de filetes en las tablas

Los requisitos de formacién tipografica restringen el uso de filetes* en una ta-
bla. Limitelos a aquellos que sean necesarios por cuestiones de claridad y utili-

*N. del Ed. Véase nota de Em de pagina del apartado 3.62 de este Manual.
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ce filetes horizontales en lugar de verticales. (Es poco comin el uso de filetes
verticales dentro de revistas de la APA.) Un espacio en blanco colocado de
manera apropiada puede ser un sustituto pertinente para los filetes; por ejem-
plo, las columnas largas y sin interrupcién de niimeros o palabras son més
facilmente legibles si se inserta una linea horizontal de espacio después de cada
cuarta o quinta entrada.

En el manuscrito mecanografiado, use espacios generosos entre columnas y
filas y una alineacién estricta para aclarar las relaciones dentro de una tabla.

372 Tamaiio de las tablas

Voltear una revista de lado para leer una tabla constituye un inconveniente
para los lectores. Usted puede disefiar una tabla que se adecue al ancho de una
pagina o columna de una revista, si cuenta los caracteres (es decir, las letras,
nGmeros y espacios). Cuente los caracteres en la entrada méas ancha en cada
columna (ya sea dentro del cuerpo de la tabla o en un encabezado) y conceda
tres caracteres para los espacios entre columnas. Si la cuenta excede 60, la
tabla no cabra en el ancho de la mayoria de las columnas de las revistas de
la APA. Si la cuenta excede 125, la tabla no cabra en el ancho de la mayoria
de las péginas de las revistas de la APA. Para determinar el tamaiio exacto,
cuente los caracteres en la revista para la cual estd escribiendo y ajuste su tabla
si es necesario. Cuando mecanografie sus tablas, es aceptable acostarlas sobre
la pagina (orientaci6n de paisaje o apaisada para establecer la impresora) o
seguirlas a través de varias paginas, pero no las escriba a espacio sencillo ni
reduzca el tamafio del tipo.

3.78 Tablas de otras fuentes

Los autores deben obtener autorizaciéon de la fuente que posee la propiedad
literaria (o derechos de autor) para reproducir o adaptar una parte o toda una
tabla (o figura) de otro autor. No es necesario obtener autorizacién de la APA
para reproducir una tabla (o figura) proveniente de un articulo de ia APA, siem-
pre v cuando se obtenga la aprobaci6n del autor y se le dé el crédito completo a
éste y a la APA como poseedora del derecho de autor a través de una cita
completa y precisa. Cuando se desee reproducir material de fuentes cuya pro-
piedad literaria no pertenezca a la APA, comuniquese con los poseedores de
tales derechos de autor para determinar sus requisitos para reutilizacién tanto
impresa como electrénica. Si tiene alguna duda con respecto a la politica del
poseedor de dicha propiedad, debe requerir su aprobaciéon. Siempre adjunte la
carta de autorizacién cuando transfiera la version final del manuscrito acepia-
do a produccién (véase la seccidn 7.01).
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